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内容概要

本书系统介绍了在Microsoft Windows 98桌面系统下，利用Microsoft Windows 98系统中最新最先进的各
种实用程序、在 Microsoft Windows 98 的桌面上、窗口中、菜单内，利用“我的电脑”、“资源管理器
”、“我的文档”等等窗口进行磁盘与光盘操作的一些重要的方法与技巧，它们包括：磁盘格式法方
法、系统盘的制作方法、文件夹的制作方法、文件的移动与复制方法、磁盘的清理和磁盘的压缩方法
、磁盘的转换方法、磁盘管理的级次、桌面快捷方式的建立方法、管理窗口的显示方式设置方法、磁
盘的属性设置方法、磁盘文件的发送方法、磁盘的检查与修复、磁盘碎片的整理等等方法。
此外，本书还详细介绍了光盘驱动器的安装，检测、使用与维护；磁盘管理与操作的几个常用的压缩
软件工具的使用方法； Microsoft Windows 98的基本概念和关于磁盘文件管理的常用操作也在附录中加
以介绍。

本书深入浅出，图文并茂，容易学习。
可作为普通大中专学生、党政干部和社会各种层次的学校计算机普及培训的教材。
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书籍目录

第一章 磁盘操作的相关知识
1．l 键盘的种类
1．2 键盘的结构及各键功能介绍
1．3 DOS操作的基本知识
1．4 DOS磁盘文件及其相关操作
第二章 MS－DOS 6．22磁盘操作的命令与使用
2．1 MS－DOS 6．22中磁盘操作的命令与使用
2．2 DOS操作中的常规命令与操作
第三章 硬盘分区方法及使用
3．1 硬盘及双硬盘安装方法
3．2 硬盘分区的步骤
3．3 硬盘分区情况显示与改变
3．4 硬盘分区的删除与改变
3．5 双硬盘的挂接与分区、删除与作用
第四章 批处理文件与系统配置文件
4．l 批处理文件的基本概念
4．2 批处理文件的类型
4．3 批处理文件的结构
4．4 批处理文件的编制
4．5 关于自动批处理文件
4．6 系统配置文件CONFIG.SYS
第五章 “我的电脑”与磁盘管理
5．1 关于Microsoft Windows98 的桌面与窗口
5．2 “我的电脑”与磁盘管理操作
5．3 磁盘文件管理
5．4 文件夹的建立
5．5 子目录（或子文件夹）的建立
5．6 “我的电脑”中的文件发送
5．7 “我的电脑”中的磁盘格式化
5．8 磁盘文件的备份与恢复
5．9 创建磁盘驱动器的桌面快捷方式
5．10 磁盘属性的设置与管理
第六章 资源管理器与磁盘管理
6．l 资源管理器的使用操作
6．2 资源管理器窗口的几种显示方式
6．3 资源管理器的管理级次
6．4 磁盘的属性设置、容量显示、清理与转换
6．5 磁盘的检查与压缩
6．6 资源管理器主菜单的使用与磁盘管理
第七章 “附件”程序与磁盘管理
7．l “附件”程序中磁盘管理的内容
7．2 Windows调整与磁盘管理
7．3 磁盘空间管理
7．4 磁盘清理与磁盘管理
7．5 磁盘扫描与磁盘管理
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7．6 磁盘碎片整理程序与磁盘管理
7．7 “计划任务”与磁盘管理
7．8 FAT32驱动器转换器与磁盘优化
7．9 系统文件检查程序的应用
7．10 系统信息与磁盘管理
7．11 压缩代理程序与磁盘压缩
第八章 光盘操作技术
8．1 光盘及光盘驱动器
8．2 光盘数据的存储与读取原理
8．3 CD－ROM光盘驱动器的安装
8．4 光盘文件的种类及使用
8．5 光盘驱动器及光盘的维护
第九章 光盘驱动器与多媒体技术
9．1 多媒体技术的基本内涵
9．2 多媒体资源环境的内容
9．3 Microsof Windows 98中的多媒体技术应用
9．4 媒体播放软件及其应用
第十章 常用磁盘文件压缩与解压缩程序
10．l 磁盘文件压缩与解压缩原理
10．2 常用文件压缩与解压缩程序
10．3 ARJ压缩与解压缩工具
10．4 ZIP压缩程序
10．5 UNZIP解压缩程序
10．6 PKZIP与 UNPKZIP程序
10．7 窗口格式的压缩与解压缩磁盘文件工具 WinZip 95及其使用
第十一章 Windows 98操作基础与实践
11．1 Microsoft Windows 98的开始菜单
11．2 Microsoft Windows 98桌面及其控件的应用
11．3 任务栏及其工具的应用
11．4 窗口及文件的管理
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