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内容概要

本书介绍了大学生常用的应用文写作知识。
全书共分六章，分别为应用文概说、公文概论、常用公文、事务与礼仪文书、经济应用文以及学术论
文的写作等。
全书内容简明清晰、科学实用，体例成熟完备、层次分明，配有大量的范文、例文和练习题。
适合于高等学校学生及各类企事业单位的文职人员使用。
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