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内容概要

　　《高职高专院校会计专业校企合作教材·会计实训系列：会计技能训练》主要内容包括：数码字
书写、计算技术、点钞与伪钞鉴别、票据填写、印章保管与使用、输入法、财务软件应用等。
　　《高职高专院校会计专业校企合作教材·会计实训系列：会计技能训练》以高职高专学生为主要
对象。
围绕培养高技能人才实践教学的需要，系统地介绍了会计专业人员必须掌握的一些基本业务技能和训
练方法。
本书弥补了一般会计专业教材的空白，有较高的实用价值。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计技能训练>>

书籍目录
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务二 收款机的操作规程任务三 收款机的保养和故障处理项目十 财务软件基本功能介绍任务一 用友财
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章节摘录

　　实际会计业务都是以收付现金、开具各种业务票据、计算业务收支开始的，在具体的经营业务中
，只有熟练开具规范的票据，准确计算财务收支，才能为企业的生产经营提供及时、真实、准确的信
息，提供完整的基础核算资料，从而为企业的发展提供预测、决策信息。
　　2.从综合提高专业素质角度　　熟练掌握会计专业技能，通过手、眼、脑并用及专门训练，可以
提高动手能力、协调能力，培养竞争意识，开发学生智力，增强学生学习兴趣，进而借助技能实训这
个平台，全面提高学生的综合学习能力。
技能学习的过程，是一个从好奇、陌生到逐渐喜欢、不断提高的过程，当你收获自己的辛勤成果时，
才能体会到耕耘的喜悦和收获。
　　3.从企业长远发展的角度　　熟练掌握会计专业技能，关系到企业的经济利益和企业的形象，如
果专业技能掌握不好，业务不熟练，势必会影响企业形象，减少企业营业收入，给企业造成经济损失
。
　　任务二如何学好会计技能　　会计技能是一个综合的技能组合，种类较多，各自的使用情况、功
能和适用条件也有所不同，学习者可以按照会计实际工作流程，结合自己的兴趣、爱好，按照先易后
难的原则，循序渐进地进行学习和训练。
不断体验成功和进步的感觉，增强学习的自信心。
　　要想会计技能过硬，除了良好的学习态度之外，还必须多看、多写、勤练，多种技能交叉练习，
找到学习的乐趣和方法。
　　1.多看　　作为与数字打交道的会计专业学生，应通过多看数字，多观察与数字有关的账表、习
题等，增加对数字的敏感度，由简单位数向复杂位数过渡，做到过目有印象，记忆数字准确、快速，
有良好的数字感。
 　　⋯⋯
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