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内容概要

本书依据授课学时，选编了现实经济生活中最常用、最需要、内容最新的经济文书，其中包括《国家
行政机关公文处理办法》最新规定的主要公文、财经事务文书、财经调研文书、财经分析文书、财经
契约文书、经济纠纷诉讼文书和财经学术论文(含毕业论文)等。
各种财经文书均运用&ldquo;思维描述模型&rdquo;的理论予以分析、解读，理论新颖而又紧密联系实
际，逻辑关系严谨而又通俗易懂，方便教学和自学。
每种财经文书后面均有&ldquo;同步训练&rdquo;，每章后面还有&ldquo;综合训练&rdquo;。
 本书司作为本科院校经济类财会、审计、金融、管理、经济、营销等专业的教学用书和专科教学参考
书；也可作为财经战线上的自学者快速提高财经应用文写作能力的一把入门钥匙。
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