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内容概要

随着社会的日益现代化、信息化与国际化，人们越来越重视以书面语言作为工具来组织社会生产与生
活，进行政治、经济、文化活动，传播科学技术知识，交流社会信息，促进精神文明和物质文明建设
。
因此，公文写作这种应用广泛的基础书面语言形式，愈来愈为各行业人士所热衷与学习。
    公文，又称公务文书，是指政府机关、群众组织和企事业单位在处理公务时使用的有一定规范的各
种文书。
它也是人们交流思想、互通信息、解决问题的有效手段。
本书介绍了现代公文概说以及行政公文、通用公文、商务公文的写作。
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