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内容概要

本书从实用和初学者的角度出发，根据职业技术教育的特点，以最新版本的工具软件为例，详细介绍
了国内外广泛流行的常用工具软件的相关知识和其正确的使用方法操作技巧。
全书共分16章，分别介绍了数据备份、系统设置、图形图像处理、多媒体、电子阅读、磁盘、压缩解
压缩、虚拟光驱、文件加密、上传下载、网络通信、光盘刻录、网络安全、病毒防治、网吧管理等40
余款常用工具软件。
     全书内容新颖、实用性强、实例丰富、讲述清楚，具有情境性和实训性，各章之后附有上机练习题
，可作为高职高专院校的计算机教学用书，同时也可供所有计算机用户参考和使用。
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