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内容概要

本书是作者在中国社会科学院多年教学的结晶，是为满足中国学员在商务英语写作方面的需要而编写
的。
本书在中国社会科学院英语培训中心实践多年，并得以不断完善，可以有效地帮助学员理解商务英语
写作的重要规则并切实提高其商务英语写作的能力。
.
康苏珊在写作和教学过程中得到了中国社会科学院英语培训中心的大力支持和鼓励。
...
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PART I COMMUNICATIONS IN FOREIGN BUSINESSES
CHAPTER ON INTRODUCTION
CHAPTER TWO FORMATS FOR LETTERS AND MEMOS
CHAPTER THREE USE THE RIGHT WORD
CHAPTER FOUR MAKE YOUR SENTENCE CLEAR AND VIVID
CHAP
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