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内容概要

学习司法文书，不仅要学习理论知识，而且要理论结合实际，反复练习，才能将理论知识变成制作文
书的实际技能，才能在理论的指导下，根据形形色色的案例材料，制作出符合规范化要求的司法文书
。
因此光学习理论知识不够，还必须了解文书的行文格式，学习文书的范例，通过对文书实例的分析研
究，理解、领会、掌握文书制作的规律、特点以及具体要求，做到理论与裤践相结合，学以致用，切
实提高司法文书的制作技能。
本书与《司法文书学》配套使用，有助于达到这一目的。
    本书所选实例，一般事实清楚，证据确定，理，由充分，适用法律条款正确，结构完整，层次分明
，语言流畅，文字简洁，格式规范，堪称范例。
所选实例大多是近几年制作的，肯有不少大案要案方面的文书。
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书籍目录

一、公安机关司法文书格式及实例  （一）受理刑事案件登记表    格式及实例 受理刑事案件登记表（
盗窃）  （二）立案报告    格式及实例 关于“8.24”枪支被盗案的立案报告  （三）侦查工作方案    格式
及实例 关于“11·15”枪杀抢劫案的侦查工作方案  （四）通缉令    格式 通缉令格式样本    实例一 通
缉令（盗窃）    实例二 ××市公安局关于追捕持枪杀人凶犯王宗王方、王宗玮的通报  （五）取保候
审决定书    格式及实例 ××市公安局取保候审决定书  （六）监视居住决定书、委托书    格式及实例 
××市公安局监视居住决定书、委托书  （七）呈请拘留报告书    格式 呈请拘留报告书格式样本    实例
一 呈请拘留报告书（盗窃）    实例二 呈请拘留报告书（盗窃枪支）  （八）提请批准逮捕书    格式 提
请批准逮捕书格式样本    实例一 ××市公安局提请批准逮捕书（故意杀人）    实例二 ××市公安局提
请批准逮捕书（盗窃、抢劫）  （九）破案报告    格式及实例 徐××被砍重伤案的侦破报告  （十）结
案报告    格式及实例一 关于对李××、刘×× 冯××任××结案处理报告    格式及实例二 关于撤销相
××取保候审的报告  （十一）提请批准延长羁押期限意见书    格式及实例 ×××市公安局提请批准
延长羁押期限意见书  （十二）提请批准重新计算侦查羁押期限意见书    格式及实例 ×××市公安局
提请批准重新计算羁押期限意见书  （十三）起诉意见书    格式 起诉意见书格式样本    实例一 ××县
公安局起诉意见书    实例二 ××省××市公安局起诉意见书  （十四）呈请撤销案件报告书    格式及实
例 押犯赵××死亡情况的报告  （十五）补充侦查报告书    格式及实例 ××市公安局补充侦查报告书  
（十六）要求复议意见书    格式 要求复议意见书格式样本    实例一 ××县公安局要求复议意见书    实
例二 ××县公安局要求复议意见书  （十七）提请复核意见书    格式 提请复核意见书格式样本    实例
一 ××县公安局提请复核意见书    实例二 ××县公安局提请复核意见书二、人民检察院司法文书格式
及实例  （一）立案决定书    格式及实例 ××县人民检察院立案决定书  （二）补充立案决定书    格式
及实例 ××县人民检察院补充立案决定书  （三）不立案通知书    格式及实例一 ××县人民检察院不
立案通知书    格式及实例二 ××市××区人民检察院不立案通知书  （四）批准直接受理决定书    格式
及实例 ××省人民检察院批准直接受理决定书  （五）移送审查起诉意见书    格式 移送审查起诉意见
书格式样本    实例 ××县人民检察院贪污贿赂检察科移送审查起诉意见书  （六）批准延长侦查羁押
期限决定书    格式及实例 ××市人民检察院批准延长侦查羁押期限决定书  （七）重新计算侦查羁押
期限决定书    格式及实例 ××县人民检察院重新计算侦查羁押期限决定书  （八）撤销案件决定书    格
式 撤销案件决定书格式样本    实例 ××省××市人民检察院撤销案件决定书  （九）批准逮捕决定书  
⋯⋯三、人民法院刑事司法文书格式及实例四、人民法院民事司法文书格式及实例五、人民法院行政
司法文收格式及实例六、监狱（劳改机关）司法文书格式及实例七、笔录类文书格式及实例八、诉状
类文书格式及实例九、法庭发言实例
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章节摘录

（一）反复认真勘查现场，深人走访群众。
对现场要反复认真细致地进行勘查，发现物证和痕迹，尽快地把罪犯遗留下来的指纹、脚印、弹壳、
弹头核查清楚，为侦破工作确定方向和范围提供依据。
对现场情况要进行深入地分析研究，对现场周围的群众和目睹者，再逐人进行细致的访问，根据大家
提供的情况，把罪犯年龄、口音、衣着打扮、体貌特征和作案时间等情况查清楚，扩大线索。
（二）组织力量，追击堵截。
在铁路、公路沿线的各地、市、县，依靠并发动群众，对罪犯可能落脚和藏身的车站、公路口、旅社
、茶社、招待所等地方，进行把口堵截，并连续几次进行清查，发现与罪犯体貌特征相似、行动可疑
的人，重点进行审查。
（三）层层动员，深入发动群众。
动员全市群众，各区、县，各工矿企业、机关、学校，立即行动起来，检举揭发，积极同犯罪分子作
斗争。
（四）认真开展调查研究，全面进行摸底排队。
在广泛发动群众的基础上，各企事业单位、机关、团体和农村社队，要立足于本单位、本地区，对下
列人员进行摸底排队：一是性情残暴，穷凶极恶，急需钱财，有作案思想基础的亡命之徒；二是11
月15日上午10时至下午3时去向不明的，或者15日以后突然外出的人员；三是有隐瞒、窝藏、借用、偷
盗枪支嫌疑和有条件接触枪支的人员；四是体貌特征和衣着与罪犯相似，年龄在25岁左右的男青年。
对下乡回流进城搞副业的和居住在本市无户口人员中的男青年，由驻地派出所负责排队。
旅社、茶社、招待所，由管辖市治安民警负责排队。
对14日前住宿，15日以后不结账逃离的男青年旅客，要重点进行查对。
排队时务必认真细致、深入扎实，发现线索，及时报公安机关；没有发现线索的，也要向公安机关说
明情况。
（五）发现线索，及时查证。
各分局、派出所，对管辖区各单位群众发出来的线索，要一一认真填表登记，组织力量，查证落实，
凡是发现的重点线索，由刑侦科、刑警大队分别进行查证，做到认定有据，否定有理。
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编辑推荐

《司法文书格式与实例选编》为高等政法院校规划教材之一，由中国政法大学出版社出版。
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