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内容概要

　　《高等职业技术院校汉语系列教材：高职汉语写作教程》是为新疆等少数民族地区高职高专院校
的少数民族学生编写的汉语写作教材。
《高等职业技术院校汉语系列教材：高职汉语写作教程》从高职高专院校少数民族学生的学习特点及
日后的实际工作需求出发，选取了一些贴近学生生活、和日后的工作密切相关、简单易学、便于的模
仿的例文，讲解清晰易懂，练习丰富全面。
全书分为上、下两编，共十六课，供一学年使用。
每课分写作基础知识和应用文写作两部分，同步训练写作基础知识训练和应用文写作。
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书籍目录

上编第一课写作基础知识 文面常识应用文写作 条据文书第二课写作基础知识 标点符号（一）应用文
写作启事 声明 海报第三课写作基础知识 标点符号（二）应用文写作 一般书信 电子邮件第四课MHK写
作 看图写作应用文写作 介绍信 证明信 邀请信第五课MHK写作 续写应用文写作 贺信 慰问信第六
课MHK写作 扩写应用文写作 感谢信 表扬信第七课MHK写作 读后感应用文写作 申请书 推荐信第八
课MHK写作 句首语写作应用文写作 求职信 个人简历下编第九课MHK写作给情景作文应用文写作 通
知 通报第十课MHK写作 给提纲作文应用文写作 报告第十一课MHK写作 缩写应用文写作 请示第十二
课一般文体写作 记叙文（一）应用文写作 演讲稿第十三课一般文体写作 记叙文（二）应用文写作 实
习报告第十四课一般文体写作 说明文（一）应用文写作 计划第十五课一般文体写作 说明文（二）应
用文写作 总结第十六课一般文体写作 议论文应用文写作 毕业论文参考答案附录1附录2
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