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内容概要

　　本书分三篇，其中基础知识篇简明扼要地介绍了Excel的些基础性操作，技能训练篇则针对具体任
务进行实际操作，而拓展提升篇介绍了Excel在财务管理中的具体应用。

　　本书改变传统教材以理论教学为主的特点，侧重培养学生的实际工作能力，通过校企结合邀请企
业中相关人员参与教材项目的编写，更能够反映企业对财务人才的实际要求。

　　本书可供高等财经院校、高等职业技术院校以及中等职业技术院校经济管理类专业学生学习使用
，也可以作为会计、财务人员及业务人员进行会计电算化应用培训和业务培训的学习资料。
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书籍目录

基础知识篇
　任务一 Excel的基本操作
　 工作一 进入Excel、创建工作簿
　 工作二 输入和编辑表格数据
　 工作三 保存工作簿并退出Excel
　任务二 编辑工作表
　 工作一 编辑文字格式
　 工作二 编辑表格格式
　 工作三 设置条件格式
　 工作四 自动套用格式
　任务三 数据计算
　 工作一 求和计算
　 工作二 最大值和最小值
　任务四 使用图表
　 工作一 使用图表向导创建图表
　 工作二 图表编辑
　任务五 管理使用工作表数据
　 工作一 数据排序
　 工作二 数据筛选
　任务六 打印电子表格
　 工作一 设置打印参数
　 工作二 设置打印机属性
　 工作三 预览和打印表格
技能训练篇
　任务一 格式、图表技能训练一
　任务二 格式、图表技能训练二
　任务三 格式、图表技能训练三
　任务四 格式、图表技能训练四
　任务五 格式、图表技能训练五
　任务六 公式、函数技能训练一
　任务七 公式、函数技能训练二
　任务八 公式、函数技能训练三
　任务九 排序、筛选技能训练一
　任务十 排序、筛选技能训练二
　任务十一 高级筛选技能训练一
　任务十二 高级筛选技能训练二
　任务十三 高级筛选技能训练三
　任务十四 数据透视表技能训练
　任务十五 数据透视表技能训练二
　任务十六 数据透视表技能训练三
　任务十七 数据透视表技能训练四
　任务十八 单变量求解技能训练一
　任务十九 单变量求解技能训练二
　任务二十 模拟运算表技能训练一
　任务二十一 模拟运算表技能训练二
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　任务二十二 模拟运算表技能训练三
　任务二十三 分类汇总技能训练一
　任务二十四 分类汇总技能训练二
　任务二十五 分类汇总技能训练三
　任务二十六 分类汇总技能训练四
　任务二十七 分类汇总技能训练五
　任务二十八 填充方法技能训练
　任务二十九 方案管理器技能训练
　任务三十 财务函数技能训练
　任务三十一 财务函数技能训练二
　任务三十二 财务函数技能切l练三
　任务三十三 财务函数技能训练四
　任务三十四 财务函数技能训练五
　任务三十五 财务函数技能训练六
拓展提升篇
　任务一 导学
　任务二 筹资决策分析及模型
　任务三 项目投资决策分析及模型
　任务四 证券投资决策分析及模型
附录
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编辑推荐

李天宇、贺欣、牟冠臻主编的《财务软件应用》包括基础知识篇、技能训练篇和拓展提升篇。
每个部分的学习都是从真实的学习情境出发，为读者提出工作任务，指出完成任务应掌握的知识点，
介绍任务的实现过程，每一模块项目的任务完成后均作任务总结，充分体现任务驱动、项目导向的教
材特色，同时为了培养高素质技能型人才，本书在技能训练篇大胆尝试，留给学生充分发挥的空间，
使学生可以通过老师的讲解真正掌握相应的操作方法。
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