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内容概要

《应用文写作实用教程》主要内容简介：应用文是现代社会传递信息、交流思想和实现科学有效管理
的重要载体和形式。
应用文写作能力是现代职业人必须具备的基本能力素质之一。
因此，当前我国各高职高专院校都普遍开设应用文写作课程，目的就是要培养学生基本的应用文写作
能力，以适应社会的需要。
本教材的编写遵循学生的认知规律和职业教育的特点，以需要为切人点，以能力培养为目标，以实践
为手段，以工作过程为导向，以项目任务为载体，按照“会学”、“会做”、“写好”的教学要求和
“实践－思考－学习－提升”的思路，对课程内容和形式进行设计与编排，突出该课程的应用性、实
践性和职业性。
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