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内容概要

《贸易管理实验教程》是教育部和财政部批准的第二批高等学校特色专业建设点(项目编号TSl0309)、
安徽省教改示范专业和安徽省重点学科的建设成果之一，也是为了培养学生实践能力和创新能力而编
写的实验教材。
     本实验教程是一项集体研究的成果，由邢孝兵、刘敏担任主编，负责大纲设计、总纂、修改与定稿
。
     本教材可供全国高等院校经济管理类专业作为教材使用，同时可以作为教师教学参考书和对外经贸
人员的培训用书，也可供相关专业人员参考使用。
由于编者水平有限，书中不妥之处，恳请各位专家、读者批评指正，以便不断修订完善。
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章节摘录

　　第1章　商务英语函电　　实验1　建立业务关系　　1.1.1　实验目的　　（1）掌握在国际贸易中
如何利用商务信函建立业务关系。
　　（2）掌握撰写建交邀请函的基本方法。
　　1.1.2　实验准备　　在寻求与国外厂商和公司建立及发展业务关系的过程中，书信沟通是必不可
少的，建立贸易关系的信函通常包括以下内容。
　　（1）说明信息源，讲明是如何获悉对方公司的名称、地址及其他有关信息的（通过某人或某机
构介绍等）。
　　（2）简单介绍本公司的营业性质、经营范围、业务能力及产品优势等。
　　（3）说明写信的目的，如希望与对方以何种方式合作、希望与对方买卖何种商品等，必要时可
寄送产品样本、产品目录及价格表，供对方参考。
　　（4）介绍市场状况，可从当前市场动向、消费者购买意愿、市场供需情况、购买力状况等方面
进行介绍，提高本公司的声誉，促使对方采取行动。
　　（5）提供本公司的信用咨询人，通常是往来银行。
　　（6）表达建立业务合作关系的愿望并期待对方的回音。
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