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内容概要

　　《基础会计模拟实训》是根据高职高专管理类人才的培养目标，结合多年的一线教学体验，在校
企合作的基础上。
编写的与《基础会计》理论教材配套的实训教材。
全书共分为两大部分：第一部分包括七个实训项目，分别介绍了会计数字在各种会计信息载体中的使
用、会计凭证的填制与审核、记账凭证的填制与审核、会计账簿的设置与登记、财产清查、主要会计
报表的编制以及会计档案的整理与装订等内容，用来帮助初学者理解抽象理论，内容比较真实、直观
，可用于学训交替或阶段性过程考核；第二部分是简单的会计流程实训，将会计凭证、会计账簿、会
计报表前后连贯，数据连续性强，与实际工作一致。
　　《基础会计模拟实训》可作为高职高专院校经管类专业学生的教材，也可供岗前培训及会计专业
爱好者参考。
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书籍目录

第一部分 基础会计单项实训实训一 会计数字的书写实训目的实训内容实训资料一、大小写数字的基
本书写二、会计凭证数字书写三、会计账簿数字书写四、会计报表数字书写实训要求实训二 原始凭证
的填制与审核实训目的实训内容实训资料一、原始凭证的填制实训二、原始凭证的审核实训实训要求
实训三 记账凭证的填制与审核实训目的实训内容实训资料一、记账凭证的填制实训二、记账凭证的审
核实训实训要求实训四 主要会计账簿的设置与登记实训目的实训内容实训资料一、日记账的设置与登
记二、明细账的设置与登记三、总分类账的设置与登记四、结账实训要求实训五 财产清查实训实训目
的实训内容实训资料一、货币资金、实物资产清查实训二、银行存款清查实训实训要求实训六 企业主
要会计报表的编制实训目的实训内容实训资料一、利润表的编制二、资产负债表的编制实训要求实训
七 会计档案的整理与装订实训目的实训内容实训资料实训要求第二部分 基础会计综合实训实训目的
实训内容实训资料一、企业简介二、公司会计核算形式三、公司发出存货计价方法四、公司2007年12
月31日部分资料五、公司2008年11月末账户资料、资产负债表和利润表六、公司12月份发生的经济业
务实训要求
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