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内容概要

本书覆盖了当前普遍使用的各种英语实用写作类型，包括邀请信、感谢信、祝贺信等日常交际应用文
；求职信、人学申请信、简历等求职求学应用文；询盘、报盘、订货等商业贸易应用文，共计28种。
每种应用文体都从概述、常用词汇和短语、常用句型、样例、写作练习和参考答案六个方面加以阐述
。
读者想写某种类型的应用文，只需阅读相关章节，参照样例，运用常用句型、词汇及短语加以套写即
成。
每种应用文的样例均为英汉对照，配以写作练习及参考答案便于读者边学边练。
    本书适用于大专院校学生及从事英文文秘、公关、外贸业务的工作人员，对于参加高等学校英语应
用能力考试(A、B级)的学生和广大英语爱好者，也是理想的写作助手。
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