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内容概要

本书针对急用先学的快节奏思路编写的一本案头工具书，旨在帮助人们解决生活和工作中遇到的各种
各样的实际困难，同时还要满足那些非英语专业毕业但能胜任英语应用文写作与翻译的工作人员。
本书力求包括最新的中英文应用文类型，语言规范，涉猎面广，为广大读者提供一些可供模仿的语言
资料。
同时，本书所具有的另一特点，就是“模板功能”。
本书可以用来解燃眉之急，套用模板，稍加修改，急用先学，即刻生效。
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编辑推荐

　　随着中国加入世界贸易组织，中国经济文化对外开放的进程大大加快了。
大量的外事外贸活动急需大批的外语人才，即使人们不出国，每天也会面对许多应用文写作或翻译的
业务工作。
对于大多数人来说，并非都是外语专业或翻译专业的毕业生，去进行正规的外语训练似乎又难以脱开
身边的工作。
《英语应用模版》正是针对这种急用先学的快节奏思路编写的一本案头工具书，旨在帮助人们解决生
活和工作中遇到的各种各样的实际困难，同时还要满足那些非英语专业毕业但能胜任英语应用文写作
与翻译的工作人员。
全书共分上下两篇。
上篇为留学指南，下篇为工作指南。
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