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内容概要

本书根据我国大中专以上毕业生及在中国的外企的特点，对应聘外企的思想及收理准备、应聘礼仪、
求职信函准备、面试准备等，均做了详细讲述。
同时，在每一部分均给出相当的实例及如何应突破变事故的技巧与方法。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<迈进外企第一步>>

书籍目录

第一篇 求职的思想及心理准备
第一部分 关于外企
第二部分 思想准备
第三部分 心理准备
第二篇 求职礼仪
第三篇 求职信函
第一部分 怎样写好简历
第二部分 怎样写好求职信
第三部分 怎样写好推荐信
⋯⋯
第四篇 求职面试
第一部分 面试的形式
第二部分 面试评分表
第三部分 面试前的准备
第四部分 面试时的注意事项
⋯⋯
附录
附录1 气质自测表
附录2 面试主考官最常用的150个提问
附录3 部分人事管理部门及人才交流服务机构选介
⋯⋯
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