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内容概要

《常用应用文写作》为高职高专院校应用写作类公共课教材，分别从交际文书、礼仪文书、财经文书
、行政公文、事务文书、学术论文（毕业论文）等几个部分来阐述常用应用文写作的过程与方法，《
常用应用文写作（高职高专公共课教材）》创新点在于注重常用应用文的学与练，“学”的部分与“
练”的部分既相互独立又紧密联系，使学生在学的过程中得到知识，在练的过程中得到实际写作技能
，使学生常用应用文的写作能力得到更为有效的提升。
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