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内容概要

《普通高等教育"十二五"规划教材:计算机应用基础》的编写以“基于工作过程导向的课程开发”为指
导思想，共分9章，主要内容包括走近计算机、Windows7操作系统、认识Office2007、Word2007的使用
、电子表格软件Excel2007、电子演示文稿软件PowerPoint2007、计算机网络与Internet应用、常用工具
软件、计算机信息安全等。
每一章节都有具体的任务，章末有精选的实训题，有利于教学的组织和实施。
《普通高等教育"十二五"规划教材:计算机应用基础》内容丰富，结构清晰，语言简练，图文并茂，具
有很强的实用性和可操作性。
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