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内容概要

【内容简介】本书是根据“项目导向、任务驱动”的能力本位的教学改革需要进行编写的，体现了高
职高专教育的特色，突出实用性，理论以够用为度。
在编写过程中，力求内容新颖、观点正确、概念清楚。
本书主要阐述了审计的基本理论、基本方法和基本操作技能。
全书共十二个项目，分别为：审计概论、审计规范与法律责任、审计证据与审计工作底稿、审计方法
、计划审计工作、内部控制及其测试与评价、销售与收款循环审计、采购与付款循环审计、存货与仓
储循环审计、筹资与投资循环审计、货币资金审计、审计报告。

本书适合高职高专会计和审计实务专业作为教材使用，经济管理类其他专业也可选用，同时适合企业
人员学习参考。
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章节摘录

　　一般来说，只要在审计工作底稿上显示出注册会计师是按照审计准则，采用了合理的审计程序，
搜集了充分、适当的审计证据，认真进行了专业判断，即使有差错也可以免去注册会计师的责任。
在实际工作中，有的注册会计师虽然认真地实施了审计程序，但工作底稿上没有作相应的记录，当出
现争议时，检查注册会计师审计程序是否有执行，执行到什么程度，都无法反映，由此承担了全部审
计责任，这是注册会计师应该引以为戒的。
　　3.是审计质量控制与监督的基础　　审计质量是注册会计师审计工作质量和审计报告质量的总称
，而审计报告质量又依赖于审计工作质量，因此严格控制审计工作质量是保证审计质量的关键。
审计工作质量很大程度上体现在审计工作底稿上，要控制审计工作质量，必须对审计工作底稿的编制
和复核规定一整套严格的程序。
审计工作底稿编制指南对审计工作底稿规定了基本内容的编制要求，每个注册会计师都应按规定执行
。
对于应该完成的审计程序不能任意省略，审计结果要有明确结论。
　　4.对未来审计业务具有参考备查作用　　审计工作底稿对未来审计业务的参考作用，主要是对财
务报表审计而言。
由于对一个企业、单位的财务报表审计是每年连续进行的，一个年度的审计工作底稿可以作为下一年
度审计的参考。
一般来说，当年度财务报表审计开始时，首先要仔细阅读上一年度的审计工作底稿，了解该企业、单
位内部控制的薄弱环节在哪里，要求企业调整的会计事项有哪些，重点审计的内容是什么，有哪些有
负债，审计报告是哪种类型等，作为本年度审计计划的参考。
　　由于审计工作底稿在审计工作中的重要作用，每一个注册会计师必须重视审计工作底稿的编制，
认真填写审计工作底稿。
　　（三）审计工作底稿的分类　　1.按审计工作底稿的用途划分　　按审计工作底稿的用途，可将
审计工作底稿分为：　　（1）综合类工作底稿。
它是指注册会计师在审计计划和报告阶段，为规划、控制和总结整个审计工作，并为最终审计意见所
形成的审计工作底稿。
主要包括审计业务约定书、审计计划、审计总结、试算平衡表、审计差异调整表、管理建议书、被审
计单位声明书及注册会计师在整个审计工作中所进行组织管理的所有记录和资料。
　　（2）业务类工作底稿。
它是指注册会计师在审计实施阶段为执行具体审计程序所形成的工作底稿。
主要包括注册会计师执行风险评估程序过程中形成的审计工作底稿或对某一循环或某一审计事项进行
控制测试所做的记录和资料。
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