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前言

为了适应中等职业教育课程改革发展的需求，我们根据教育部2009年颁布的《中等职业学校计算机基
础教学大纲》的要求组织编写了本书，对应于“新教学大纲”，教材分为三个模块，即基础模块、职
业模块和拓展模块，本书为基础模块。
本书按“项目教学、任务驱动”的思路进行编写，以计算机实际应用中遇到的问题为主线设计项目，
着重培养学生的自学能力和动手能力。
本书共分七个单元，在讲述每一个任务时，先给出实际设计案例并进行分析（见“任务描述”），再
介绍完成本任务的步骤（见“自己动手”），在每一任务后有“总结提升”部分，总结与扩展本单元
用到的知识点与基本操作，以帮助学生进一步掌握该单元的内容。
书中还穿插了一些“小知识”和“提个醒”等模块，在教学过程中适时给学生以帮助和提醒。
本书内容完整，结构清晰，版面活泼新颖，便于教与学。
本书由多年从事中等职业计算机教学的教师集体研究编写。
第一单元、第三单元由高国杰、郑红领老师编写；第二单元、第七单元由李秋明、孙跃爽老师编写；
第四单元由王雅婕老师编写；第五单元由李建伟老师编写；第六单元由赵凌老师编写；各项素材的选
择、收集由张瑞芳、刘海燕、葛志凯、崔增良、隋春荣老师协助完成。
郑红领、崔凯发老师对全书进行了统稿，邢台市教育局职教教研室的陈晓红老师对本书进行了认真的
审阅，并提出了宝贵意见，在此表示感谢。
由于编者水平有限，书中难免存在错误和不妥之处，恳切希望广大读者批评指正。
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内容概要

　　为了适应中等职业教育课程改革发展的需求，我们根据教育部2009年颁布的《中等职业学校计算
机基础教学大纲》的要求组织编写了《计算机应用基础（基础模块）》，对应于“新教学大纲”，教
材分为三个模块，即基础模块、职业模块和拓展模块，《计算机应用基础（基础模块）》为基础模块
。
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书籍目录

第一单元 计算机基础知识项目一 认识计算机系统任务一 初识计算机任务二 解剖主机项目二 使用计算
机任务一 利用键盘输入文字和符号任务二 安装杀毒软件练习题第二单元 操作系统的使用项目一 图形
用户界面操作任务一 设置图片查看方式为缩略图方式任务二 设置图片查看方式为详细信息方式项目
二 文件管理任务新建文件夹项目三 系统管理与应用任务背景及屏幕保护设置练习题第三单元 互联
网(Internet)的应用项目一 网上冲浪任务一 接入Intenert任务二 使用搜索引擎搜索网页并保存网页项目
二电子邮件任务一申请电子邮箱任务二 发送邮件项目三 常用网络工具软件的使用任务一 QQ的使用任
务二 文件下载练习题第四单元 文字处理软件World 2003项目一 文档的基本操作任务一 竞赛通知的制
作任务二 创建"留言条任务三 编辑《荷塘月色》选段项目二 文档的格式设置任务一 制作"元旦舞会宣
传海报任务二 为"考试卷"排版项目三 表格操作任务一 绘制课程表任务二 计算期末考试成绩单项目四 
图文混合排版任务一 制作祝福卡片任务二 为散文《笑》设置首字下沉及添加尾注任务三 公式的编辑
练习题第五单元 电子表格处理软件Excel 2003项目一 电子表格的基本操作任务一 创建学生基本信息情
况表任务二 编辑"学生基本情况表项目二 电子表格的格式设置任务一 修饰学生基本情况表(一)任务二 
修饰学生基本情况表(二)项目三 数据处理任务一 统计考试成绩表(一)任务二 统计考试成绩表(二)任务
三 分析考试成绩表任务四 利用图表分析学生成绩练习题第六单元 多媒体软件应用项目一 多媒体基础
任务一 初识多媒体与多媒体技术项目二 图像处理任务一 利用Photoshop的工具简单作图项目三 音频、
视频处理任务一 录音机的使用任务二 利用软件对音频进行转换任务三 利用软件视频进行转换练习题
第七单元 演示文稿软件POwerPOint 2003项目一 演示文稿的基本操作任务诗词欣赏项目二 演示文稿的
修饰任务修饰项目一建立的演示文稿项目三 演示文稿对象的编辑任务一 配背景音乐及图片任务二 建
立幻灯片之间的超链接项目四 显示文稿的放映任务一 设置幻灯片播放效果任务二 演示文稿打包练习
题

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

章节摘录

插图：巨型计算机的发展集中体现了计算机科学技术的发展水平，推动了计算机系统结构、硬件和软
件的理论和技术、计算数学以及计算机应用等多个科学分支的发展。
（2）微型化（或体积微型化）。
20世纪70年代以来，由于大规模和超大规模集成电路的飞速发展，微处理器芯片连续更新换代，微型
计算机连年降价，加上丰富的软件和外部设备，而且操作简单，使微型计算机很快普及到社会各个领
域，走进了千家万户。
随着微电子技术的进一步发展，微型计算机将发展得更加迅速，其中笔记本型、掌上型等微型计算机
必将以更优的性价比受到人们的欢迎。
（3）网络化（或资源网络化）。
网络化是指利用通信技术和计算机技术，把分布在不同地点的计算机互相连接起来，按照网络协议相
互通信，以达到所有用户都可共享软件、硬件和数据资源的目的。
近年来，计算机网络在交通、金融、企业管理、教育、邮电、商业等行业中得到了越来越广泛的应用
。
（4）智能化（或处理智能化）。
智能化就是要求计算机能模拟人的感觉和思维能力，这也是第五代计算机要实现的目标。
智能化的研究领域很多，其中最有代表性的领域是专家系统和机器人。
目前已研制出的机器人可以代替人从事危险环境的劳动，运算速度为约10亿次每秒的“深蓝”计算机
在1997年战胜了国际象棋世界冠军卡斯帕罗夫。
展望未来，计算机的发展必然要经历很多新的突破。
从目前的发展趋势来看，未来的计算机将是微电子技术、光学技术、超导技术和电子仿生技术相互结
合的产物。
第一台超高速全光子数字计算机，已由欧盟的英国、法国、德国、意大利和比利时等国的70多名科学
家和工程师合作研制成功，光子计算机的运算速度比电子计算机快l000倍。
在不久的将来，超导计算机、神经网络计算机等全新的计算机也会诞生，届时计算机将发展到一个更
高、更先进的水平。
综上所述，计算机的应用领域已渗透到社会的各行各业，正在改变着人们传统的工作、学习和生活方
式，推动着社会的发展。
计算机的主要应用领域如下：1.科学计算（或数值计算）科学计算是指利用计算机来完成科学研究和
工程技术中提出的数学问题的计算。
在现代科学技术工作中，科学计算问题是大量的和复杂的，利用计算机高速计算、大存储容量和连续
运算的能力，可以实现人工无法解决的各种科学计算问题。
例如，建筑设计中为了确定构件尺寸，通过弹性力学导出一系列复杂方程，长期以来由于计算方法跟
不上而一直无法求解。
而计算机不但能求解这类方程，并且引起弹性理论上的一次突破，出现了有限单元法。
2.数据处理（或信息处理）数据处理是指对各种数据进行收集、存储、整理、分类、统计、加工、利
用、传播等一系列活动的统称。
据统计，8096以上的计算机主要用于数据处理，这类工作量大面宽，决定了计算机应用的主导方向。
效性。
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编辑推荐

《计算机应用基础(基础模块)》是中等职业学校计算机教材
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