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前言

　　随着国民经济的快速发展，操作能力强、能迅速进入职业角色的中等职业学校的学生越来越受到
企业的青睐。
近年来，还出现了“供不应求”的情况。
这就迫切要求中职教材不断更新，始终以就业为导向来培养学生的职业能力。
为了配合目前中职教育的现状和中国经济生活的发展状况，我们依据教育部职业教育与成人教育司制
定的《中等职业学校计算机及应用专业教学指导方案》以及教育部等六部委最新制定的《中等职业学
校计算机应用软件技术专业领域技能型紧缺人才培养方案》，调查和研究了众多中职学校计算机及相
关专业的教学计划、课程设置和中职教学的实际需要，并根据中职学生的接受能力和就业要求，聘请
了一线的中职骨干教师和技术专家共同组织编写了本套教材。
　　在本套教材的策划和编写过程中，我们听取了IT专家、中职师生、企事业单位的建议和意见，多
次组织了由技术专家及一线中职骨干教师参加的大纲审定会和审稿会，总结和吸取了教师提出的意见
，博采众长，使之更加适合当前中职教学的实际需求。
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内容概要

　　《计算机办公自动化应用基础教程》主要内容包括：办公自动化概述及计算机基础知识
、Wondows XP／Vista操作系统、中文输入法、中文Word 2007的基本操作、中文：Excel 2007的基本操
作、中文PowerPoint 2007的基本操作、计算机网络与Internet、常用办公设备的使用、常用办公软件的
使用、行业应用实例及上机指导。
书中配有丰富典型的实例，章末附有应用实例以及练习题，使读者在学习理论知识的同时通过实例的
制作巩固所学知识点。
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章节摘录

　　随着计算机技术的飞速发展和广泛应用，计算机病毒随之出现。
如今计算机病毒已泛滥全球，严重威胁着计算机信息系统的安全。
因此，如何适时有效地检测与防治计算机病毒已成为人们普遍关注的重要课题。
本节将主要介绍计算机病毒基本知识及计算机的安全操作。
1.7.1计算机病毒知识计算机病毒在我国是从1989年初的“小球病毒”开始的，至今已成为计算机界的
一大公害。
由于当今世界上IBM-PC及其兼容机有数千万台之多，所以攻击该机型的计算机病毒最多，传染也最为
广泛。
在这些病毒中，有的病毒破坏磁盘上的文件分配表，改变磁盘的分区，有的则破坏文件本身等，给计
算机系统的正常使用造成了严重的危害。
　　1.计算机病毒的定义　　到目前为止，还没有对计算机病毒有一个公认而确切的定义。
一般存在以下两种说法。
　　（1）从广义上讲：计算机病毒（Computer Viruses）是一种人为编制的、具有破坏计算机功能或
者毁坏数据的一段可执行的程序。
　　（2）从狭义上讲：计算机病毒是通过修改而传染其他程序，即修改其他程序使之含有病毒自身
的精确版本或可能演化版本，变种或其他病毒繁衍体。
病毒可看做是攻击者使用的任何代码的携带者。
它通过非授权入侵而隐藏在可执行程序或数据文件中，并能进行自身复制、占用系统资源、破坏数据
信息，从而影响系统的正常工作甚至使整个计算机系统瘫痪，具有相当大的破坏性。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<计算机办公自动化应用基础教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


