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内容概要

本书为高职高专规划教材。
主要内容包括PowerPoint 2003的基础知识、演示文稿的基本操作、输入和编辑文本、在幻灯片中插入
图形对象、图表的插入与编辑、设置演示文稿外观、设置演示文稿的动态效果、放映演示文稿、输出
演示文稿、PowerPoint 2003综合实例和实训。
    本书每章后还配有应用实例，上机操作题，使读者能够更好地掌握各章所学内容，在学习完本书之
后，可以得心应手地制作出独具风格的演示文稿。
    本书不仅适合高职高专学生使用，同时也适合于任何基础学习和自学的读者。
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第一章 PowerPoint 2003的基础知识 第一节 初识PowerPoint 2003 第二节 PowerPoint 2003的窗口  第三节
Office 2003的帮助系统 第四节 应用实例 习题一第二章 演示文稿的基本操作 第一节 PowerPoint 2003的视
图方式 第二节 创建演示文稿 第三节 编辑幻灯片 第四节 保存演示文稿 第五节 应用实例 习题二第三章 
输入与编辑文本 第一节 输入文本 第二节 编辑文本 第三节 添加批注和备注 第四节 应用实例 习题三第
四章 在幻灯片中插入图形对象 第一节 自选图形的绘制与编辑 第二节 插入与编辑图形对象 第三节 插
入影片和声音 第四节 创建超链接 第五节 应用实例 习题四第五章 图表的插入与编辑 第一节 表格的操
作 第二节 图形的操作 第三节 插入组织结构图 第四节 应用实例 习题五第六章 设置演示文稿外观 第一
节 设计模板 第二节 配色方案 第三节 设置幻灯片的背景 第四节 编辑母版 第五节 应用实例第七章 设置
演示文稿的动态效果 第一节 自定义动画效果 第二节 设置放映效果 第三节 应用实例 习题七第八章 放
映演示广稿 第一节 设置放映方式 第二节 控制放映的常用工具 第三节 应用实例 习题八第九章 输入演
示文稿 第一节 打印演示文稿 第二节 打包演示文稿 第三节 通过网络演示 第四节 应用实例 习题九第十
章 中文PowerPoint 2003的综合实例⋯⋯实训

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<中文PowerPoint 2003操作>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


