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内容概要

本书为高职高专计算机系列教材之一。
书中主要介绍各种工具软件的使用方法及特殊功能的设置。
书中配有大量生动典型的实例，每章都附有小结以及练习题。
书后还附有对每章所讲内容进行上机操作的实训练习，这将会使读者在学习和使用工具软件时更加得
心应手，做到学以致用。
    本书不仅适合高职高专学生使用，同时也可作为计算机应用的培训教材。
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