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内容概要

《新编中文Office 2000基础教》为面向21世纪高职高专计算机课程精选教材。
《新编中文Office 2000基础教》理论与实践相结合，体现了高职高专的教育特色，突出了实用性。
书中主要介绍了中文Office 2000的主要组成以及各组件的基本操作，并详细介绍了它们的联合应用，
对中文Office 2002和Office 2003的新增功能进行了介绍。
书中配有大量生动典型的实例及习题，并附有实训，即对每章所讲内容进行上机操作练习，使读者在
使用中文Office 2000的过程中更加得心应手，做到学以致用。
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