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内容概要

《外贸单证实务》是新世纪高职高专教材编审委员会组编的国际经济与贸易类课程规划教材之一。

外贸单证工作是外贸从业人员必须掌握的基础性工作，外贸单证员是外贸企业开展业务的基础人才，
因此外贸单证员的培养至关重要。
正是基于这一现实需要，我们联合了具有丰富教学经验的一线老师和具有多年外贸单证工作经验的企
业人士共同编写了本教材。

本教材在分析外贸单证员岗位的典型工作任务和职业能力的基础上，以外贸单证操作流程为线索，体
现项目引导、任务驱动、学做合一的编写思路。
本教材分为出口单证操作、进口单证操作两大模块。
出口单证操作模块以一笔出口贸易下的单证操作业务为引导，按照出口单证操作流程设计，共设十个
学习单元。
进口单证操作模块以一笔进口贸易下的单证操作业务为引导，按照进口单证操作流程设计，设一个学
习单元。
每个学习单元都按照以下思路来编写：明确学习目标-提出工作项目－分析工作任务一掌握相关知识一
提供操作指导一进行能力训练。

本教材注重以学生为主体、以职业能力培养为目标，强调对各种外贸单证操作能力的训练，围绕工作
任务的需要选取理论知识。
教师在教学时，可以先证学生自学相关知识，然后让学生以外贸单证员的身份独立完成每个项目的工
作任务；教师结合学生的完成情况进行操作指导；最后让学生独立完成能力训练项目，完成情况可作
为考核依据。
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