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内容概要

《基础会计》是新世纪中等职业教育教材编审委员会组编的会计类课程规划教材之一，也是中等职业
学校会计专业项目导向教学改革系列规划教材之一。

基础会计是学习各种会计知识的基础学科，同时又是一门操作性很强的课程。
本教材基于理实一体化的指导思想，以项目驱动为导向，从职业教育的培养目标出发，注重对知识应
用能力和实践能力的培养，坚持“以服务为宗旨，以就业为导向”的职业教育办学方针，充分体现以
全面素质教育为基础，以能力为本位的教学理念，致力于满足学生的就业需求和中小企业对会计基础
人才的需求。

目前已出版了多种版本的《基础会计》，其中真正适于中等职业学校学生使用的并不多。
我国中职学生毕业后主要到一些中小型企业就业，为此我们组织了具有丰富中等职业教育经验的一线
教师，根据财政部2006年颁布的《企业会计准则》编写本教材，以期切合中等职业教育的特色与要求
。

本教材的编写追求通俗易懂、简便易用，力求突破目前相关教材“多而杂”“杂而简”的泛泛介绍格
局，在写法上，突出操作性和实用性。
通过大量的实例和练习来增强教学的直观性，以使广大读者“学而有用”‘学而能用”，真正体现科
学性、合理性、实用性等特点。
本教材讲解全面、细致，资料详尽、实用，是广大会计初学者学习和掌握会计基础知识的理想用书。

本套中等职业学校会计专业项目导向教学改革系列规划教材由武汉市财政学校曾钧任总主编，负责教
材总体框架和风格的制定、部分內容的编写以及最后的修改定稿工作。
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书籍目录

项目一 会计的基本原理
　任务一 会计概述
　任务二 会计的核算内容
　任务三 会计核算的基本前提及核算基础
　任务四 会计核算的方法
项目二 会计工作组织
　任务一 会计机构
　任务二 会计人员
项目三 会计科目、账户和复式记账
 任务一 会计科目
 任务二 账 户
 任务三 复式记账原理
 附录 常用会计科目简介
项目四 企业主要经济业务核算
　任务一 企业的主要经济业务
　任务二 资金筹集核算
　任务三 供应过程核算
　任务四 生产过程核算
　任务五 销售过程核算
　任务六 财务成果核算
项目五 会计凭证
　任务一 会计凭证的意义和种类
　任务二 原始凭证的填制和审核
　任务三 记账凭证的填制和审核
项目六 会计账簿
　任务一 会计账簿的意义和种类
　任务二 会计账簿的设置和登记
　任务三 结账与对账
　任务四 错账查找及更正方法
项目七 财务处理程序
　任务一 账务处理程序的意义和种类
　任务二 常用的账务处理程序
项目八 财产清查
　任务一 财产清查的意义和种类
　任务二 财产清查的方法
　任务三 财产清查结果的处理
项目九 会计报表
　任务一 会计报表的作用、种类和编制要求
　任务二 资产负债表
　任务三 利润表
项目十 会计工作档案管理及相关法规
 任务一 会计档案保管
 任务二 会计相关法规
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