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内容概要

本书是面向工作中需要日语进行沟通的商务工作者，以及将来考虑到日本就职的日语初级水平的学习
者编写的教科书。
目的是为了让大家在公司内外所能够碰到的各种商务场合中学会构筑良好的人际关系，顺利开展业务
。
    本书构成：8篇含有核心功能表达的课文还包括公司用语、敬语表、解答与录音文字、词汇、索引和
音频光盘。
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书籍目录

はじめに前言1 紹介(しょうかい)する   談(だん)話(わ)∕会(かい)話(わ)2 あいさつする   談(だん)話(
わ)∕会(かい)話(わ)3 電(でん)話(わ)をかける&#12539;受(う)ける    談(だん)話(わ)∕会(かい)話(わ)4 
注(ちゅう)意(い)をする&#12539;注(ちゅう)意(い)を受(う)ける   談(だん)話(わ)∕会(かい)話(わ)5 頼(
たの)む&#12539;断(ことわ)る   談(だん)話(わ)∕会(かい)話(わ)6 許(きょ)可(か)をもらう   談(だん)話(
わ)∕会(かい)話(わ)7 アポイントをとる   談(だん)話(わ)∕会(かい)話(わ)8 訪(ほう)問(もん)する 談(
だん)話(わ)∕会(かい)話(わ)巻末
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