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内容概要

《日语写作》是新世纪高职高专教材编委会组编的日语类课程规划教材之一。
    随着中日两国间的经贸、教育、文化等交流活动日益频繁，如何写好日语信函。
增进中日文化交流与合作；如何撰写商务文书，更好地胜任日企工作：日语专业毕业生如何写好日语
简历和日语论文等等，这些都是从事中日经贸、文化交流工作的人员、日企高级职员、大学日语教师
以及大学日语专业学生所面临和必须解决的大问题。
    目前，市场上出售的有关日语写作的书籍，大都是内容较单一的写作书。
或是应用文，或是商务文书，缺乏学生毕业求职等需要的内容。
正是基于以上考虑。
我们编写了《日语写作》，希望满足不同读者的需要，以此深入了解日语的文章、文书写法。
    本教材分两部分：基础写作部分和商务写作部分，适合两个学期使用。
基础写作部分侧重应用文写作，包括稿纸、标点的使用，信封的书写方法以及各类应用文的写作等。
商务写作部分侧重日本企业常用业务文书写作，包括社交文书、社外文书和社内文书的写作等。
考虑到教学的循序渐进，基础写作部分各课的讲解用汉语编写。
商务写作部分各课的讲解用日语编写。
为便于理解和掌握，每课都有该课所介绍文体的写作要点和例文，商务写作部分还附有注释、关联词
语，课后都有相关练习。
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