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内容概要

《实用商务英语写作》是根据编者多年教学中积累的素材编写的。
旨在帮助大学生及从事国际商务交流工作者解决案头商务英语写作问题，对案头工作中所遇到的各种
问题予以指导。
 
本书由12个单元组成，每一单元完成一种特定的写作任务，并配有标准文献样本及各种练习，以期使
学习者掌握并很好地完成此种写作。
 
为了方便学习者，书中讲解部分中英文并用，简明易懂，便于理解，便于模仿。
 
本书可作为教材使用，每周三学时，完成一个单元的教学内容；亦可作为常用工具书或实用手册，在
国际商务工作者为一种特定的商务写作任务而工作时进行参考。
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