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前言

现代科学技术的迅猛发展，使越来越多的新工艺、新材料、新技术应用到工程建设当中，而且难度高
、体量大、结构复杂的工程也越来越多。
另一方面，随着市场经济体制的不断完善，建筑企业面临着前所未有的激烈竞争。
国外知名企业凭借技术力量雄厚、管理水平高等优势进入我国市场，全球最大的225家国际承包商中，
很多企业已经在中国开展了业务。
这使国内建筑企业面临着在国际、国内两个市场上同台竞争的严峻挑战。
靠管理出质量，靠质量赢信誉，靠信誉赢市场，靠市场求发展，应该是建筑企业严格执行的方针策略
。
综上，先进的技术、设备及现在市场的激烈竞争都对建筑工程基层施工技术管理人员提出了很高的要
求，他们的管理能力、技术水平的高低，直接影响到工程项目施工的质量和效率，关系到建筑企业的
前途和发展。
针对国内建筑企业发展及施工现场管理人员自身发展的需要，我们组织多年从事施工现场管理的专家
学者，编写了本套《住房和城乡建设领域职业培训教材》之一的《资料员》。
本书针对建筑工程施工技术资料管理岗位人员工作需要编写，书中包括了大量的表格填写实例，增强
了适用性、指导性和针对性。
建筑工程施工技术资料是工程进行竣工验收和竣工核定的必备条件，也是对工程进行检查、维修、管
理的依据。
搜集和整理建设工程技术资料是施工建设中的一项重要工作。
本书采用“模块式”的方式进行编写，各节内容均按【要点】、【解释】和【相关知识】的顺序进行
描述。
力求能够使读者快速把握章节重点，理清知识脉络，提高学习效率。
各节内容设置采用如下体例：【要点】对该节内容进行概括与总结。
【解释】通过设置一系列醒目的小标题，对要点内容进行详细的说明与分析。
【相关知识】对与本节题目相关的事项和关键词做扼要说明。
由于编者的经验和学识有限，时间仓促，内容难免有疏漏和未尽之处，敬请读者批评指正。
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内容概要

本书详细介绍了建筑工程资料管理与资料员专业基础知识。
全书共十章，分别为概述，工程管理与验收资料，施工管理资料，施工技术资料，施工测量记录，施
工物资资料，施工记录，施工试验记录，竣工图，工程资料编制、组卷与移交。
    本书重点突出，实用性强，可作为建筑工程资料员岗位培训教材，亦可作为资料整理工作的技术手
册。
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章节摘录

插图：4）屋顶的类型（1）按照屋顶的外形分类。
屋顶按外形一般分为平屋顶、坡屋顶和曲面屋顶三种类型。
①平屋顶。
平屋顶的屋面坡度比较平缓，通常不超过5％（常用坡度为2％一3％）。
屋面坡度主要是为了满足排水的起码需要而设置的，因此对屋面防水材料的要求较高。
②坡屋顶。
坡屋顶是中国传统的屋顶形式，屋面坡度一般在10％以上。
根据建筑跨度与造型需要的不同，坡屋顶可分为单坡、双坡、四坡等多种形式。
我国的传统建筑，为使屋顶外形更富有变化，以取得美的效果，常将屋面做成曲面，如卷棚顶、庑殿
顶、歇山顶等形式。
③曲面屋顶。
曲面屋顶也是建筑的一种屋顶形式，传统的曲面屋顶有拱顶、穹顶等。
随着现代建筑技术的发展、结构理论的进步、施工手段的更新和新材料的应用，曲面屋顶的形式也愈
加丰富多彩，并在体育馆、展览馆、航空港等大型的公共建筑中广泛应用。
（2）按照屋面防水材料分类。
①柔性防水屋面。
是用沥青卷材、其他聚合物卷材或橡胶类制品等具有一定柔性的材料作为防水层的屋面。
②刚性防水屋面。
是用砂浆或细石混凝土等刚性材料作为防水层的屋面。
③构件自防水屋面。
是用具有防水能力的屋面板或在板面涂刷防水涂料，并在板缝用防水嵌缝材料填塞以达到防水目的的
屋面。
④瓦屋面。
是通过在屋面上按照一定的规律铺挂黏土平瓦、小青瓦、筒瓦或波形瓦等块材作为防水层的屋面。
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编辑推荐

《资料员》：为了更好地满足工程技术人员对新知识、新技术、新工艺的需求，编者在深入调研的基
础上，分析了既有培训教材的优缺点，汲取了国外建筑施工行业培训教材的特点，总结编写出一套具
有规范性、针对性和实用性等特点，并适合建筑行业技术人员、施工现场管理人员、大中专院校师生
的学习参考用书。
本套教材在内容体系上经过整合，使得各个知识点既有内在的关联，又相互独立，对一些必备的基础
知识也进行了适当讲解．使学员学到的知识更加完整、全面、系统。
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