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前言

　　工程资料是记载工程建设施工活动全过程的一项重要内容，它是城建档案的重要组成部分，也是
工程竣工交付使用的必备文件，又是对工程进行检查、验收、移交、使用、管理、维修、改建和扩建
的原始依据。
　　工程资料管理工作直接反映了一个建筑施工企业的技术水准和施工管理水平。
原建设部要求建立并管好建设档案，进一步加强对工程项目建设档案管理的重要性和紧迫感的认识，
并明确指出：任何一个工程，如果技术资料不符合有关标准规定，则判定该工程不合格，对工程质量
具有否决权。
工程资料对施工单位和建设单位的重要性不言而喻！
同时，工程资料也是工程项目参建各方联系、协调、配合的纽带和桥梁，是工程建设项目的质量和管
理的“晴雨表”。
　　工程资料的管理方涵盖了建设单位、勘察、设计单位、监理单位、施工单位和城建档案部门，一
个科学、严密、合理的工程资料管理体制的建立，又可促进工程项目的管理，即工程资料客观上反映
工程的施工管理、施工质量、施工进度和成本控制现状，主观上反馈以上各个环节的不足、隐患和缺
陷。
进而促进工程的施工、管理、质量等控制工作。
　　为了推进建设、施工、监理单位编制施工资料的标准化、规范化进程，促进施工资料编制和管理
水平的提高，方便广大读者的实际工作，本丛书根据现行的国家工程管理法规、规范、规程以及验评
标准的要求，选取较为典型、常用的表格，以“推荐表式”、“基本要求与说明”、“检查判定”的
体例予以表述。
但由于施工资料的地域性差异，本书内容本着“求同存异、突出重点”的原则，以现行的国家工程建
设质量验收规范为蓝本，借鉴同类图书的成功经验，结合参与编写人员的多年实践经验，整理成书奉
献给读者。
为了更好地为读者服务，也为了提高本丛书的质量和实用性，欢迎读者通过edit007@ip.sim.com联系作
者，提出意见和建议。
　　由于编写时间仓促，内容涉及面较广，加之编者学识和实践经验的不足，书中纰漏、不妥之处在
所难免，恳请广大读者批评、指正。
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内容概要

本册主要包括：安全管理资料、文明施工资料、脚手架安全资料、基坑支护安全资料、模板安全资料
、现场“三宝”“四口”安全防护资料、施工安全用电资料、垂直运输与起重吊装安全资料等九部分
。
每部分详尽阐述安全检查项目、检查评分、检查说明以及相关的施工安全要求、技术措施、安全管理
等内容，对于部分常用的安全用表格按照“推荐表式”、“基本要求与说明”、“检查判定”的顺序
予以叙述。
    本书可供现场安全人员使用，也可作为现场安全资料整理的蓝本，并供建设工程施工管理人员、监
理人员和土建院校及城市建设院校等相关专业的师生学习参考。
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全防护资料7　施工安全用电资料8　垂直运输与起重吊装安全资料9　施工机具安全资料参考文献
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章节摘录

　　1.1.1 各级人员安全生产责任制　　1 .经理的安全生产职责　　（1）经理是安全生产的第一责任
人，必须直接领导本公司的安全生产管理工作，认真贯彻国家、地方及行业的有关劳动保护的方针政
策、法规、制度和标准，对单位安全生产工作负全面责任。
　　（2）主持召开重要的安全会议，每季度至少组织一次（会议），研究安全生产工作，做出相应
的决议，组织有关部门实施。
　　（3）组织审定安全生产规划和计划，根据国家规定，保证安全技术措施所需经费开支，有计划
地解决重大隐患和职业危害，不断地改善劳动条件。
　　（4）及时研究解决安全生产方面的重大问题，要把安全工作列入重要议事日程，每次研究、规
划、检查、布置、总结、评比施工生产工作必须同时相应落实安全工作。
　　（5）经常检查指导副职分管范围内安全工作情况及下属各单位的安全意识和安全管理工作情况
。
　　（6）按国家规定设立与本单位相适应的安全组织机构，配备有能力、坚持原则、年富力强、懂
安全技术业务的安全管理（检查）人员。
　　（7）批准本单位内的安全生产规章制度和标准。
　　（8）按权限审定安全生产的表扬、奖励与处分。
　　（9）按权限主持伤亡事故的调查、分析和处理。
　　（10）主持领导本单位的安全生产委员会，并积极开展工作。
定期向职工代表会议报告安全生产情况。
　　2.施工副经理的安全生产职责　　（1）施工副经理是安全生产的直接责任人，协助经理抓好全面
的安全生产工作，对本单位的安全生产、消防、文明施工、交通安全工作负具体领导责任。
　　（2）直接负责组织领导安全生产检查工作，指导协助各施工单位开展安全生产活动，并督促各
施工单位安全措施的落实和施工现场隐患的整改。
　　（3）及时研究解决施工中的不安全问题和重大事故隐患并制定整改措施。
　　（4）按权限组织调查、分析、处理伤亡事故、机械事故、火灾事故和重大险兆事故，并制定改
进措施，组织落实。
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编辑推荐

　　表表实用，条条细节，字字较真。
推荐表式：最具代表性、最具通用性、最具合理性，基本要求与说明：填写依据、填写内容、填写要
求，检查判定：检查方法、检查要点、判定条件。
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