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内容概要

为提高广大英语爱好者从事英语基础写作和实用写作的能力，为将来更高层次的科技论文写作打好基
础，本教材包括基础写作和实用写作两个部分，对写作的理论和技艺进行了阐述，并在每一章后面提
供了大量的练习材料供学生们进行写作训练。
第一、第二、第三章主要是从理论上分析英语写作，指出中国学生在英语写作中所存在的问题，并提
出相应的解决办法。
第四至第七章介绍了从词、句、段到全文写作的理论和技巧。
第八和第九章主要介绍了大学在学习和生活中常用的两种文体（说明文和议论文）的写作技巧。
第十章介绍了英语写作中常出现的一些拼写、排版和校对等细节问题。
第十一、第十二、第十三章介绍了简历、申请和私人信件方面的写作内容和技巧，第十四至第十六章
介绍了商务信函、通知及合同等方面的写作内容和技巧。
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