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前言

　　序言　　21世纪是信息时代，以计算机为核心的信息技术是21世纪科技发展的大趋势。
作为培养21世纪人才的高等院校，如何使学生具有相关专业水平的同时，又具有先进的计算机基础知
识呢？
计算机基础教育面临着极好的机遇和严峻的挑战。
　　本教材着眼基础性与先进性相结合、理论性与应用性相结合、时代性与实用性相结合、科学性与
通俗性相结合的原则，在吸收了当前国内外最新实用的计算机基础知识的精华，参考了当前国外最新
教材资料的基础上编写而成。
本教材的每一章既存在必然的先后联系，又都可以独立成书，每一章都以尽可能反映当前计算机发展
的最新潮流为出发点，经过精心选材，结合作者多年的教学经验编写而成。
　　本教材适合于高等院校一年级学生使用，全书共分两篇11章，建议最低教学时数为28+28（理论+
实践）。
　　在整体结构上，本教材具有以下特点。
　　1.教材内容力求精、新，坚决舍弃现在用不着、将来也用不到的内容：语言通俗易懂，用大量的
图形表示抽象的原理，所覆盖的知识面广而不深，教学中作少许选择便可适用于所有非计算机专业的
学生。
　　2.教材分为&ldquo;计算机文化基础&rdquo;和&ldquo;计算机操作基础&rdquo;两大篇，两者内容无
相关性，可实现并行教学，从而使实践教学不再是理论教学的上机验证。
　　3.上篇的计算机文化基础充分体现了&ldquo;计算机文化&rdquo;底蕴，涵盖了计算机硬件基础、软
件基础、信息的表示、存储、处理和传输、计算机网络、计算机病毒及防范等，包括许多新器件、新
软件和新知识，在计算机基础教学中可充分反映出其知识的先进性、基础性和系统性。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础教程>>

内容概要

　　《计算机基础教程》包括计算机文化基础和计算机操作基础两部分，内容涵盖计算机基本知识
及&ldquo;WINDOWS+OFFICE&rdquo;软件，全书共分11章。
第1章绪论，介绍计算机的发展、应用及组成；第2章计算机硬件，介绍计算机的内部结构、接口及外
设；第3章计算机软件，介绍计算机的软件系统、分类及作用；第4章数据的表示与存储，介绍数据在
计算机内的表示和存储方法；第5章计算机网络基础，介绍网络的基本概念及INTERNET：第6章数据
安全，介绍导致数据不安全的原因及防范、加密措施：第7章介绍Windows基本操作：第8章介
绍Word2000的基本操作；第9章介绍Excel2000的基本操作；第10章介绍PowerPoint2000的基本操作；
第11章介绍网络基本操作、网络配置及网上信息查寻等。
　　《计算机基础教程》可作为高等院校大一新生的计算机基础课程的教材，也可作为计算机爱好者
的参考资料。
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本操作参考文献
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章节摘录

　　第二代电子计算机，时间大约为1959年－1965年，这时正是电子元件的晶体管时代，第二代计算
机采用将晶体管作为逻辑电路元件。
第二代计算机的主要特点如下：　　1）硬件方面：采用晶体管为基本逻辑电路元件，主存储器全部
采用磁芯存储器，外存储器采用磁鼓和磁带存储器。
计算机的系统结构从第一代的以运算器为中心改为以存储器为中心。
　　2）软件方面：创立了一系列高级语言并且提出了多道程序设计、并行处理和可变的微程序设计
思想。
　　第二代电子计算机与第一代电子计算机相比：体积缩小了、速度提高了、价格降低了、功能增强
了、可靠性也大大提高了。
软件的创新与改进，使计算机的应用除了科学计算外还用于数据处理和事务处理。
　　1.1.3 第三代电子计算机 第三代电子计算机，时间大约为1965年－1971年，这时是电子元件的集成
电路时代，这时的计算机采用集成电路作为主要电子逻辑元件，所以也称为集成电路计算机。
在这一时期集成电路工艺可以在几平方毫米的单晶硅片上集成由十几个甚至上百个电子元件组成的逻
辑电路.第三代计算机的主要特点如下：　　1）硬件方面：采用集成电路为基本逻辑电路元件，这个
时期集成电路是小规模集成电路SSI（Small Scale Integration）和中规模集成电路MSI（Middle Scale
Integration），主存储器从磁芯存储器逐步过渡到半导体存储器。
　　2）软件方面：高级程序设计语言在这个时期有了长足的发展，并出现了操作系统和会话式语言
。
　　第三代电子计算机的运算速度可达几十万次／s，体积更小，价格低，软件逐渐完善，计算机向标
准化、多样化、通用化、机种系列化发展。
计算机开始广泛应用在各个领域.　　1.1.4 第四代电子计算机 第四代电子计算机，时间大约为1971年至
现在，这是电子元件的大规模集成电路时代，进入20世纪70年代以来，计算机逻辑器件采用大规模集
成电路LSI（Large ScaleIntegration）和超大规模集成电路VLSI（Vet.y Large Scale Integration） 技术，在硅
半导体上集成1000－10万个以上的电子元件。
集成度很高的半导体器件代替了服役20年之久的磁芯存储器。
　　&hellip;&hellip;
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