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内容概要

　　《21世纪国际商务英语写作：理论与实践》分为理论篇与实践篇两部分，共16章。
理论篇主要内容有：商务英语写作的基本原则、词的选择与句子修辞、段落与作文以及文章语气、风
格等；实践篇主要内容有：商业书信的格式、简历与求职信、询盘与报盘、订货与付款、装运与保险
、索赔与代理及合同文本的写作等。
本书既可作为高等院校经贸类专业及MBA专业、BEC考试的培训教材，也可作为从事外经贸工作和涉
外企业的人员的案头参考书。
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