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内容概要

本书是为高职高专院校应用文写作课程编写的教材，内容共有七章：绪论、日常礼仪文书、行政公文
、事务文书、毕业论文、财经文书和应聘文书。
除了讲明基本的写作方法外，《高职高专应用文写作教程》选取了结合实际、内容较新的典型例文供
学生学习，在典型例文之外，还从历年学生的习作中选取了一些典型病文加以分析，帮助学生理解文
体区别、掌握写作要点。
本书在每章之后设计了相关练习，内容有讨论、模拟写作等，帮助学生掌握课堂内容，提高应用写作
的水平。
本书可作为各高职高专院校、继续教育学院应用写作课程的教材，也可作为社会各类人员的应用写作
参考书。
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