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内容概要

　　本手册依据《建筑工程质量验收统一标准》、《建设工程文件归档整理规范》及2000年前后国家
新制定的有关建筑施工质量验收规范文件，并结合施工现场资料编制的新的要求编写，手册内容分六
个章节，主要介绍资料员的工作内容和职责，建筑施工基础知识，技术资料编制方法，竣工验收及竣
工资料，竣工备案和建筑材料的性能、质量要求等。
为了便于施工现场资料员编制施工技术资料时有所参考和查阅，故在手册后面附有某工程部分施工技
术资料实例和一些常用数据，在实例中涉及的人名和单位名称均为虚构。
　　本手册可供施工现场资料人员使用，也可作为建筑单位及施工单位的有关人员参考。
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