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内容概要

本书为“面向21世纪高等职业技术教育计算机类系列教材”中的《新编计算机应用基础》一书的配套
上机实习与指导用书。
本书紧扣教育部2000年8月颁布的《计算机应用基础教学大纲（非计算机专业通用）》，涵盖了全国计
算机等级考试一级大纲及全国计算机应用技术证书考试（NIT）相关模块大纲。
实习涉及计算机操作初步知识，操作系统的功能和使用，字表处理软件Word 2000，电子表格Excel
2000的基本操作PowerPoint 2000基本操作及其应用，Internet操作基础及全国计算机等级考试一级上机
考试指导等内容。
本书实习内容全面、详细、具体，操作性强，亦可作为高职、中专及短训班培训教材。
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