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内容概要

　　《高职应用语文》采用应用文写作与口才训练相结合的结构形式，囊括了公司所有常用应用文体
和汉语口才训练。
《高职应用语文》汲取当前最新应用写作信息和成果，介绍了公司新型常用应用文，如“企业简介”
“公司设立申请书”“项目建议书”等文本的写作技法，并链接了“手机短售”“电子邮件”等日常
新型公关文体写作知识；同时分别对“演讲”“辩论”“主持”‘谈判”等不同类型的实用口才进行
训练指导；并附录了语言文字表达的相关法律法规。
本书容量大，阐述简明，注重实例分析、文体训练和异同辨析，写与说的实用能力训练互补；每章设
“文本引导”“写作知识”“能力训练”“小结拓展”，努力创设实际应用的演练情景，总结和吸收
了大量有效训练的成功经验和方法。
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编辑推荐

　　《高职应用语文》采用应用文写作与口才训练相结合的结构形式，囊括了公司所有常用应用文体
和汉语口才训练。
本书汲取当前最新应用写作信息和成果，介绍了公司新型常用应用文。
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