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内容概要

　　大学计算机基础是高等教育的一门公共基础课程，是培养和检验学生计算机实际应用能力的一门
重要的实践性课程。
《21世纪高等教育规划教材：大学计算机基础》重在培养学生对计算机基础知识和基本应用技能的掌
握，是深入学习其他专业基础课或专业课的必学课程之一。
通过学习操作系统（Windows XP），Word 2003，Excel 2003，PowerPoint 2003，网络的基本概念
及Internet应用实践，培养学生熟练使用计算机，提高对中西文稿件的编辑、排版及页面排版处理、电
子表格建立及统计、PowerPoint环境中幻灯片制作、Internet网络中提供的常用服务操作能力，并为专
业课程的学习奠定良好基础。
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