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内容概要

　　本书按照实例与任务驱动教学法的思想，采用实用实例的形式组织教材内容，具有实用性。
特别对Office的三大基本软件以及办公设备、局域网的安装使用、系统维护等方面都做了详细的实践性
的实例讲解，而且本书的实例具有综合性，具有参考价值。
本书章节采用“样张显示一培养目标一操作步骤一小知识介绍”的实例教学编写，旨在在计算机文化
基础上，将办公软件及办公设备融合到实际应用中，掌握其高级应用。

　　本书既可以作为启发式教学、实例与任务驱动教学等以学生为主体、教师为主导的互动式教学模
式的教科书，也使用于办公人员使用办公软件时良好的参考书。
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章节摘录

版权页：插图：（3）暴风影音开始播放影音文件。
7.5.5 设置暴风影音的播放界面暴风影音的“显示”菜单用来对播放界面进行各种设置。
1.全屏全屏是屏幕全屏播放，可以按Ctd+Enter组合键完成。
双击播放界面可在全屏播放与比例播放间进行转换。
2.显示比例显示比例指定播放界面按一定比例显示。
3.最小界面按最小设置显示播放界面，且标题栏、菜单栏、播放列表、播放进度条及播放按钮区均不
显示。
要退出最小界面状态，只需在播放器界面点击鼠标右键，在打开的快捷菜单中选择“标准界面”即可
。
7.5.6 暂停播放与还原播放影音文件在播放过程中，要暂停播放或还原播放，可通过三种方式实现。
（1）单击播放按钮区的“暂停”按钮，暂停播放，此时“暂停”按钮变成“播放”按钮，要想还原
播放，单击“播放”按钮即可。
（2）在播放界面单击鼠标左键进行暂停播放与还原播放间的转换。
（3）按空格键进行暂停播放与还原播放间的转换。
7.5.7 在播放列表中的影音文件当需要同时欣赏多个影音文件时，不必看完一个再打开另一个，在暴风
影音播放器中可以打开多个影音文件。
其方法是单击播放器右侧播放列表中的“添加”按钮来添加影音文件，在“打开”对话框中找到要添
加影音文件打开，所有打开的影音文件都将显示在播放列表的列表框中。
通过选择“播放”菜单中的“播放列表”级联菜单中的各项，可以设定播放列表中的各影音文件的播
放方式。
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编辑推荐

《办公自动化高级实例教程》：适用面广 应用性强 促进教学 面向就业
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