
第一图书网, tushu007.com
<<商务英语>>

图书基本信息

书名：<<商务英语>>

13位ISBN编号：9787560067209

10位ISBN编号：7560067204

出版时间：2007-9

出版时间：外语教学与研究出版社

作者：贺雪娟 编

页数：126

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<商务英语>>

内容概要

根据高职高专大学商务英语教学的要求和教学对象的水平，本教材在编写过程中遵循了以下原则：   
1.知识全面，时代性强    本教材介绍的商务知识全面、具体，既注重传统的、经典的商务知识.如金融
市场、电子商务、市场营销等，又适时添加时代感强的内容，如文化产业、服务行业等。
同时为了让学生对世界经济有总领性的了解，本书的第一单元介绍了世界经济概况；为了增加学生们
对现代社会职业现状的认识，最后一单元设定为有实际指    2.由面到点。
有的放矢  　本教材分为八个单元，每个单元为一个主题，课文A对主题内容进行总述性的讲解，课
文B进一步对该主题的一个具体内容进行讲述，同时每单元设计一个典型案例，培养学生们实际运用
知识的能力。
    3.放眼全球。
兼顾国内    本教材以全球的视点取材，同时又有机穿插中国的商务现状。
这样，学生既能具有高瞻远瞩的世界性眼光，又能将视线聚集于本国。
    4.结合案例，活学活用    商务知识有很强的理论性，如果课文只是单调地讲述知识，教师很容易落入
照本宣科的窠臼，而学生们学起来也会觉得枯燥无味，并产生厌烦情绪。
因此本教材大量选用案例，并将其与商务理论知识有机融合起来，这样，学生们就能活学活用，增强
实践操作能力。
  　5.题型新颖，趣味十足　　本教材借鉴了国外许多教材中题型新颖多样的优点，题型不单一古板，
既不排斥经典题型，又加入许多新颖题型，如图表题、猜词题等。
此外各个单元的题型并不完全一致，只采用适合该单元的形式。
    本教材供高职高专商务英语、管理、经贸、市场营销等专业的一至二年级学生，以及从事商务工作
的人员使用。
教师对商务英语专业学生可以A、B课文都详细讲.解，对其它专业学生则可只讲解A课文，B课文可作
学生自学之用。
本教材供商务英语专业学生一学期72学时教学使用，每个单元大约需要8课时。
并机动安排约8个课时进行介绍、归纳总结与测试。
教授每一单元时，建议教师依托课文主题和内容，补充相关商务知识，组织与主题相关的辩论或小组
讨论活动，并安排足够的时间供学生进行口语练习。
建议八个单元供一学年16周使用，共需64个课时。
最后8课时可用来安排复习归纳、卷面笔试和口语考试。
供其他专业学生一学期36学时使用，每个单元约需4课时。
教师也可根据需要灵活设计课时。
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编辑推荐

　　《高职高专行业英语系列教材：商务英语》属于高职高专商务英语系列教材，可供高职高专院校
外语系各种专业的学生作为专业课教材使用，也适合使用双语教学的文秘专业学生使用，还可以供外
贸专业的学生使用。
全书以现代商务活动为素材，分8个单元，使用浅显、地道的英语，教授给学生一些实用的秘书技能
和知识。
每章后配有实际操作练习，便于学生消化、掌握本章所学的知识和技能。
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