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内容概要

本书是作者以逾26年的国际贸易、企业管理、资本市场领域的实际操作经验为基础，把国际贸易技巧
、经营管理理念、财务动作知识以及日语有机地结合在一起，从高层次的经贸实务角度编写而成的。
书中涉及各类函电例文、单证样本、合同条款、常用经贸句型约200个，情景分析、重点说明、要点提
示等专业解说近500条，相关词汇约1,000个。
    本书内容分为10个单元，包括主动联络、回复询问、价格商谈、订货成交、付款方式、结算单据、
索赔与理赔、代理与代售、合资与合作、制定合约书等方面。
所有单元均以丰富的案例为基础，配以实用的情景分析、重点说明和要点提示、能够使读者产生很强
的参与感，此为本书的最大特色。
    本书主要介绍正常状况下的一般贸易经济活动中经常运用的技巧和手段。
国际贸易中的商品分为两大类：第一类是一般商品，第二类是特殊商品。
一般商品是日常生活所需的、与衣食住行相关的商品，特殊商品包括稀缺产品、尖端技术产品和政府
控制产品。
特殊商品由于背景不同，不能作为一般贸易的对象，因而不在本书编写的范围之内。
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作者简介

胡卫杰，曾用名胡卫星，一九八0年二月毕业于厦门大学外文系。
进出口业务经济师，工商管理硕士、经济学博士。
逾二十五年在中国内陆，日本、英国、香港特区等地从事国际贸易、企业经营管理及国际金融投资等
方面的产务操作。
一九九九年至二000年间曾担任香港一家上市公司的执行董事。
著有“境外资本市场词组术语”，现任厦门大学兼职教授。
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书籍目录

第1单元 主动联络  1.1 单元导论  1.2 日语主动联络函电例文  1.3 中文主动联络函电例文第2单元 回复询
问  2.1 单元导论  2.2 日语回复询问函电例文  2.3 中文回复询问函电例文  2.4 常用贸易联络句型  2.5 简单
联络函电及内容分析练习第3单元 价格商谈  3.1 单元导论  3.2 日语价格商谈函电例文  3.3 中文价格商谈
函电例文  3.4 常用价格商谈句型  3.5 主持商业谈判的开场白第4单元 订货成交  4.1 单元导论  4.2 日语订
货成交函电例文  4.3 中文订货成交函电例文  4.4 常用订货句型  4.5 简易日语合同样本  4.6 简易中文合同
样本  4.7 简易英文合同样本  4.8 作业第5单元 付款方式  5.1 单元导论  5.2 日语付款函电例文  5.3 中文付
款函电例文  5.4 信用证样本  5.5 L/C议付或托收，D/P、D/A托收单据样本  5.6 电报汇款申请书样本  5.7 
作业第6单元 结算单据  6.1 单元导论  6.2 日语结算函电例文  6.3 中文结算函电例文  6.4 议付及结算单据
样本  6.5 作业第7单元 索赔与理赔  7.1 单元导论  7.2 日语索赔函电例文  7.3 中文索赔函电例文  7.4 日语
理赔函电例文  7.5 中文理赔函电例文  7.6 作业第8单元 代理与代售  8.1 单元导论  8.2 日语代理函电例文 
8.3 中文代理函电例文  8.4 日语代售函电例文  8.5 中文代售函电例文  8.6 作业第9单元 合资与合作  9.1 单
元导论  9.2 日语合资函电例文  9.3 中文合资函电例文  9.4 日语合作函电例文  9.5 中文全作函电例文  9.6 
作业第10单元 制定合约书  10.1 单元导论  10.2 合约书条款  10.3 作业中日译文对照主要参考文献
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