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内容概要

《金融英语函电写作》一书是我们为满足金融专业的学生以及金融从业人员提高函电写作能力的需要
根据教学实践编写而成的。
   本书每课既提供范文，同时又配有多种形式的练习，通过这样的学习可以有效地提高函电写作的能
力。
根据金融业有关常用信件，我们编写了30篇课文：1—5课是业务关系方面的信件，这里包括了函电最
基本的常用词汇，为了由浅入深而编排在前面；6—14课是有关信用证的业务；17—19课为保函；23
—25课为催款；26—30课为保险业务如承保、分保、理赔、追偿损失和拒赔，同时还附一些表格，每
篇课文均有参考译文，练习附有答案，这样也可为自学者提供自测。
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