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内容概要

《会计电算化》以用友ERP-u861软件为蓝本，以工作任务为中心，系统地介绍了会计电算化环境下总
账会计岗位、出纳岗位、往来账核算岗位、固定资产管理岗位以及薪资管理岗位的相应工作任务，内
容全面，设计的岗位任务真实、系统。
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书籍目录

学习情境1　会计电算化基础理论认知
　任务1　会计电算化的意义
　任务2　我国会计电算化的发展概况
　任务3　会计电算化信息系统的功能结构
　任务4　会计电算化信息系统的实施与管理
学习情境2　创建与管理账套
　任务1　用友ERP—U861系统安装
　任务2　创建账套
　任务3　增加操作员
　任务4　设置操作员权限
　任务5　账套备份
学习情境3　基础信息设置
　任务1　基本信息设置
　任务2　基础档案设置
学习情境4　总账系统管理
　任务1　总账系统初始设置
　任务2　凭证填制
　任务3　凭证审核
　任务4　记账
　任务5　账簿查询
　任务6　出纳管理
　任务7　总账期末业务处理
学习情境5　应收款系统管理
　任务1　应收款管理系统初始设置
　任务2　应收款管理系统日常业务处理
　任务3　应收款管理系统期末业务处理
学习情境6　应付款系统管理
　任务1　应付款管理系统初始设置
　任务2　应付款管理系统日常业务处理
　任务3　应付款管理系统期末业务处理
学习情境7　固定资产系统管理
　任务1　固定资产管理系统初始设置
　任务2　固定资产管理系统日常业务处理
　任务3　固定资产管理系统期末业务处理
学习情境8　薪资系统管理
　任务1　薪资管理系统初始化
　任务2　录入员工工资数据
　任务3　工资数据的输出
　任务4　薪资管理系统期末处理
学习情境9　报表管理
　任务1　报表格式设计
　任务2　报表公式设计
　任务3　报表数据处理
　任务4　利用报表模板生成报表
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