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内容概要

《金多多财会日记:把握出纳工作的28个细节》主要内容包括：明确责任很重要、出纳交接不可少、功
底扎实不为坏、点钞技巧准又快、眼疾手快要分清、巧辨钞票真与伪、防止徇私又舞弊、现金制度需
牢记等。
出纳是个仔细活：点钞技巧、识别钞票、银行业务、记账凭证、票据处理样样都得多个心眼，留点神
。
出纳新手是最容易疏忽犯错的。
《金多多财会日记:把握出纳工作的28个细节》用实例将出纳工作中的“雷区”归纳出来，同时介绍了
很多有用的实际操作小技巧，您将受益颇深。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<金多多财会日记>>

作者简介

李玉周，西南财经大学会计学院副教授、博士。
在财务与会计教学领域有突出的成就和影响，具有丰富的教学、培训、实战经验，曾出版“轻松学习
财务”系列、《五分钟看懂财务报表》等畅销书，被读者誉为“财会一哥”，文笔轻松幽默，一针见
血，直击财会知识的要害。
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章节摘录

版权页：   插图：   你主要是负责现金日记账与银行存款日记账的登记。
无论登记什么账薄，都是必须依据《会计基础工作规范》的相关规定。
 现金日记账的登记方法： 1.启用账簿或调换记账人员时，应在账簿的“启用及交接记录”封面内逐项
填记有关事项。
这一项在你第一天来时，在与高端的交接过程中，已经接触过此项业务。
 2.会计账簿必须根据审核无误的记账凭证计入账。
登记完毕后，应在记账凭证上注明“√”符号，表示已经入账。
 3.登账时使用黑色钢笔或中性笔，更正时使用红色钢笔或中性笔。
 4.账簿登记不得刮擦、挖补、涂抹或用褪色药水更改字迹。
发生错误时，应该按照划线法进行更正：①登记账簿发生错误将需要改正的字体用红色笔划去重新更
正，并加盖记账人员印章。
②数字发生错误时不得只划去一个位数，应该将整个数字划去并更正正确数字，并加盖记账人员印章
。
 5.要正确登记日记账应根据审核无误的有关现金、银行存款的收款凭证和付款凭证，或结合收、付款
记账凭证所附原始凭证，序时、逐笔登记日记账中各栏；要逐日结算余额，并与库存现金实有数核对
；定期与银行送来的对账单进行核对。
 在具体登记账簿时应做到以下几项要求： （1）先将会计凭证日期、编号、业务内容摘要、金额和其
他有关资料逐项计入账内，做到数字准确，摘要清楚、登记及时、字迹工整。
登记完毕，记账人员要在记账凭证上签名或者盖章，并注明已经登记的符号“√”，表示已经记账。
 （2）账簿按日期顺序连续登记，不得跳行、隔页。
如果发生跳行、隔页，应当将空行、空页划线注销，或者注明“此行空白”、“此页空白”字样，并
由记账人员签名或盖章。
除制度规定允许用红色墨水或者碳素墨水书写，不得用圆珠笔（银行的复写账簿除外）或者铅笔书写
。
账簿中书写的文字和数字一般应占格距的1／3，以便留有改错的空间。
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编辑推荐

《金多多财会日记:把握出纳工作的28个细节》由西南财经大学出版社出版。
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