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内容概要

谁都想成为一个让学生喜欢、家长满意、领导放心的优秀教师，但这需要一个主动学习、不断提升的
过程。
《新教师工作全手册》(作者周震宇)以新教师快速成熟为目的，从七大方面为新教师的成长支招：如
何强化基本功；如何提升教学技能；如何尽快让学生喜欢自己；如何打造优秀班集体；如何搞好人际
关系等。
《新教师工作全手册》针对新教师工作中可能遇到的问题，提出行之有效的措施，帮助新教师快速成
长为优秀教师。
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一、教师的职业角色定位  
二、教师应具有崇高的职业理想  
三、教师要学会撰写教育论文  
四、如何搞好校本研究  
五、如何选择教育科研课题  
六、如何撰写开题报告  
第二章  全面提升教学技能，促进专业发展
一、备课时如何备学生  
二、备课时如何备教法  
三、备课时如何备教材  
四、备课时如何备自己    
五、如何做好单元备课  
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七、如何设计合理的课程目标  
八、在教学设计上应注意什么  
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十八、怎样解决拖堂问题  
十九、教学时间利用率低怎么办  
二十、教师提问无人应答怎么办  
二十一、学生上课打瞌睡怎么办  
二十二、如何从教学设计上评课  
二十三、如何从教学方法和手段上去评课    
二十四、如何从教学程序上进行评课    
二十五、如何从教学效果上去评课  
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一、如何尽快记住学生的名字  
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三、如何让学生对教师敞开心扉  
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四、如何管理自己的情绪  
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十六、如何尊重学生的隐私权  
十七、今天。
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十八、不用爱惩罚约束学生   
十九、用爱的语言鼓励学生 
二十、会用眼神注视学生  
二十一、会倾听学生的心声
二十二、善于发现学生的长处  
二十三、学会欣赏学生  
二十四、教师应捍卫学生的权利    
第四章  善待学生，让学生有尊严地学习
一、如何帮助学生树立自尊意识  
二、如何激发学生的学习动机  
三、学生没有学习目标怎么办    
四、学生不珍惜时间怎么办
五、如何提高学生的语言表达能力    
六、学生打架怎么办  
七、学生动手能力差怎么办  
八、学生铺张浪费怎么办  
九、学生损坏公物怎么办  
十、怎样让学生不说谎  
十一、学生迟到怎么办  
十二、学生早恋怎么办  
十三、学生厌学怎么办  
十四、学生逃学怎么办  
十五、学生自卑怎么办  
十六、学生作弊怎么办  
十七、学生偏科怎么办  
十八、怎样对待学困生  
十九、怎样对待残疾生  
二十、怎样对待吸烟的学生  
二十一、怎样对待留守学生  
二十二、学生在课堂上做其他科目的作业怎么办  
二十三、学生违反着装规定怎么办  
二十四、学生在课堂上传纸条怎么办  
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二十五、学生爱说脏话怎么办  
二十六、怎样对待上网成瘾的学生    
二十七、学生考试焦虑怎么办  
第五章  如何打造优秀班级
一、怎样培养学生的集体意识  
二、怎样对待班级中的小团体  
三、如何管理班级卫生  
四、如何布置好教室  
五、如何排列学生座位  
六、如何进行班风建设  
七、如何搞好学风建设  
八、如何让学生自主学习    
九、如何让学生合作学习    
十、如何让学生探究学习    
十一、如何成立兴趣小组  
十二、如何培养、引导特长生  
十三、如何建立友善的班级环境    
十四、如何既授权又不会对班级失去控制
十五、如何做好班干部选举工作  
十六、如何培养班干部  
十七、如何指导班委会开展工作  
十八、如何制订班级公约  
十九、如何做到班规面前人人平等  
二十、如何发挥班规的监督作用    
二十一、如何制订班级目标  
二十二、如何加强班级管理 
二十三、如何创办黑板报 
二十四、如何开好第一次班会  
二十五、如何开展好第一次课外活动  
第六章  如何搞好人际关系
一、面对“刁难”型同事怎么办  
二、面对“刁难”型上司怎么办  
三、做家访时怎样呵护学生的自尊心    
四、做家访时怎样和家长沟通    
五、开家长会时要注意什么  
六、如何与特权家长沟通  
七、如何与无理取闹的家长沟通    
八、如何正确面对家长的批评  
第七章  如何搞好学生安全防范教育
一、学生出现食物中毒怎么办  
二、如何确保学生的交通安全 
三、春游、秋游活动中如何保证学生安全  
四、怎样提高学生的消防安全意识  
五、如何加强学生防溺水安全教育    
六、如何消除校园暴力、保障学生的安全  
七、发生地震怎么办  
八、发生泥石流怎么办  
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九、如何预防踩踏事故的发生    
十、如何预防传染病  
十一、遇到台风怎么办  
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编辑推荐

　　《新教师工作全手册》针对新教师工作中可能遇到的问题，提出行之有效的措施，帮助新教师快
速成长为优秀教师，全书分为善待学生，让学生有尊严地学习；如何打造优秀班级；如何搞好学生安
全防范教育等内容。
　　《新教师工作全手册》适合从事相关研究工作的人员参考阅读。
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