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内容概要

　　本教材是为中级及中级以上汉语学习者编写的商务写作教材。
　　本教材选取商务情景中最常用的文书，在文书编排、例文选择、综合训练设计和文书知识展示等
方面注重实用性，强化文书篇章分析与训练，让留学生在一定的商务情景中自然而然地掌握文书写作
，增进对文书篇章结构的了解。
　　本教材分适用情景、文书框架、例文分析、词语表、重点词语与句子例解、综合训练、文书知识
七个板块。
综合训练打破了传统的单一性写作训练，按照从词到句再到语篇的顺序进行多种练习。
　　本教材每单元设置单元小结与自测，书后附教学资源光盘，这些都有助于学习。
　　《商务汉语写作》（上册）主要学习商务条据类、商务启告类和商务礼仪类等3类文书，注重文
书框架及规范性写作。
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