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内容概要

人们利用计算机来加工、管理和操作各种形式的数据资料。
数据处理一般地总是以某种管理为目的的。
例如，财务部门用计算机来进行票据处理、账目处理和结算；人事部门用计算机来建立和管理人事档
案等等。
电脑在生活中扮演着越来越重要的角色。
掌握熟练的电脑技术在现今社会显得尤为重要。
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