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内容概要

　　多年来，广东经济出版社紧紧依托广东作为经济强省、金融强省和全国第一制造业大省形成的作
者、选题、市场资源，策划出版了一大批来自于企业管理实践和各种经济活动，又回到企业管理实践
和经济活动中去，服务于广东企业和经济投资活动主体的“广味”图书，打造了“实际、实用、实操
、实效”的市场图书品牌。
这套白金书系主要定位于企业培训学习，尤其在岗位培训方面具有全面覆盖各个行业、针对性强、应
用性强的特点，反映了“实际、实用、实操、实效”的品牌特色，以及广东经济出版社多年来秉持的
品牌化运作、市场化运营、特色化方向、专业化道路的发展理念。
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书籍目录

第一部分　采购管理篇
　第一章　采购概论
　 采购的重要性有哪些
　第二章　采购的组织结构与职能
　　第一节　采购人员的工作职责
　 采购部门的职能有哪些
　 采购人员的工作内容主要有哪些
　 采购主管的工作职责有哪些
　 采购主管助理的工作职责有哪些
　 采购工程师的工作职责有哪些
　 采购员的工作职责有哪些
　 采购文员的工作职责有哪些
　　第二节　采购人员的岗位素质要求
　 采购主管的任职条件通常有哪些
　 采购工程师的任职条件通常有哪些　
　 采购员的任职条件通常有哪些
　 采购文员的任职条件通常有哪些
　第三章　供应商管理
　　第一节　供应商调查
　 选择供应商有什么重要意义
　 一个好的供应商应包括哪几大主体
　　　⋯⋯
第二部分　生产计划篇
第三部分　物料控制篇
后记
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