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前言

　　一、会计的职业发展之路　　凡事预则立，不预则废。
对一名财务人员而言，科学地规划自己的职业生涯是事业成功的必备。
　　我国目前会计人员的技术职称从低到高依次是会计员、助理会计师、会计师、高级会计师。
而要获得上述职称，首要的条件就是通过会计从业资格考试、会计专业技术资格考试（初级）、会计
专业技术资格考试（中级）。
　　可以说，会计人员要实现自己的职业规划，会计专业技术资格考试就是铸就职业发展道路上的一
块基石。
　　二、会计考试方法谈　　要通过会计资格考试，方法有很多种，根据我们多年的会计考试辅导经
验，三段学习法是一种行之有效的好方法。
三段学习法要求大家按照看书、做题、模拟考试等三个阶段进行复习备考。
整个复习备考的过程中，每个阶段有着不同的任务，需要不折不扣地去完成。
　　第一阶段，认真地阅读指定的考试教材。
指定教材是最全面、最权威的资料，考试试题依据指定教材命制。
尽管不少参考书都提供了诸如“考点解析”等内容，但是充其量只能够帮助读者指明重点、加深记忆
等，无法代替教材，因此第一步就是踏踏实实地通读教材。
　　第二阶段，进行各章节的习题演练。
阅读指定教材仅仅是初步掌握知识结构，这还不够，必须把知识转化为解题的能力，这就需要进行大
量的习题演练。
建议大家多买几种附有章节练习题的参考书，最好配有答案和答案解析。
当我们学习完指定教材的一章内容之后，应该马上进行本章的习题演练，在这个过程中，可以对学习
的效果进行检查，迅速发现问题。
这是一个不可缺少的信息反馈的过程。
　　第三阶段，必须进行最少两次模拟考试。
因为正式的考试是在特定的环境下、在固定的时间内对解题能力的考查，它要求考生必须达到一定的
正确率和速度。
我们可以找一个与考试环境近似的环境，按照规定的时间进行模拟考试。
在模拟考试之后，需要重点总结哪些知识需要重新巩固，哪些属于会做但由于习惯性错误而做错的，
以便在实际考试中发挥出最好的水平。
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内容概要

　　本书特点：紧扣大纲，同步开发。
本书严格依据2010年最新考试大纲和教材编写，充分体现了教材的最新变化与要求。
归纳重点，学练结合：本书针对考试的重点、难点和考点进行了深入的提炼与讲解，并结合近三年的
考试真题予以全方位分析，帮助读者迅速掌握考点，提升解题能力，事半而功倍。
　　规范命题。
深度解析：本书严格依据近年考试的题型、题量与难度，命制了每章同步练习题及三套模拟试卷，精
准预测考试的重点、难点与热点，百分之百的深度解析，百分之百的考点覆盖。
　　答疑解惑，祝您成功：本书作者团队设有专线电话和邮箱，对于读者在阅读中遇到的任何问题，
本书的作者将给予及时、准确、细致的解答与服务。
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章节摘录

　　一、库存现金　　库存现金是指通常存放于企业财会部门、由出纳人员经管的货币。
　　（一）现金管理制度　　根据国务院发布的《现金管理暂行条例》的规定，现金管理制度主要包
括以下内容：　　1.现金的使用范围。
　　企业可用现金支付的款项有：　　（1）职工工资、津贴。
　　（2）个人劳务报酬。
　　（3）根据国家规定颁发给个人的科学技术、文化艺术、体育等各种奖金。
　　（4）各种劳保、福利费用以及国家规定的对个人的其他支出。
　　（5）向个人收购农副产品和其他物资的款项。
　　（6）出差人员必需随身携带的差旅费。
　　（7）结算起点以下的零星支出。
　　（8）中国人民银行确定需要支付现金的其他支出。
　　除上述情况可以用现金支付外，其他款项的支付应通过银行转账结算。
　　2.现金的限额。
　　现金的限额是指为了保证企业日常零星开支的需要，允许单位留存现金的最高数额。
这一限额由开户银行根据单位的实际需要核定，一般按照单位3～5天日常零星开支的需要确定。
　　3.现金收支的规定。
　　开户单位收入现金应于当日送存开户银行，当日送存确有困难的，由开户银行确定送存时间；开
户单位支付现金，可以从本单位库存现金中支付或从开户银行提取，不得从本单位的现金收人中直接
支付，即不得“坐支”现金。
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